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 مقدمة 

 

دليل المستخدم هوا احد اهم الوثائق التي يجب توفرها لأي نظام جديد. حيث يتم شرح خطوات العمل المطلوبة على مستوى كل 

 وذلك بهدف تثقيف المستخدم عن آلية عمل النظام ككل.  بالتفصيل،شاشة من شاشات النظام 

 شرح الهدف الرئيس ي لكل شاشة ومن نظام التسجيلفي هذا المستند سيتم شرح خطوات العمل على شاشات 
 
، بحيث سيتم اولا

ثم شرح خطوات العمل بالتفصيل. كما يمكن ألاطلاع على مفاتيح الشاشات )الايقونات( في جدول الايقونات الموضح بالاسفل. 

كما يجب التنويه على ان هذا صيل من حيث أسماء المفاتيح وآلية عمل كل مفتاح. حيث انه تم شرح آلية عمل كل مفتاح بالتف

 النسخة من دليل المستخدم تعد النسخة الأولى وسيتم تحديثة بشكل دوري وذلك لضمان جودة المعلومات في الملف.

 

 (ABBREVIATIONSالمختصرات )

 هذه الوثيقة. ي قائمة بالمختصرات المستخدمة فيفيما يل

 الاسم المختصر

LOV List of Values 

 في هذه الوثيقة. الخاصة بالنظام والمستخدمة زاريرات والأ يقونفيما يلي قائمة بالأ 

 الوصف)إسم الزر( الأيقونة/الزر 

 

 "ايقونة الإضافة"

 يمكن النقر على الايقونة لفتح نافذة الإضافة في الشاشة.

 

 "ايقونة الفلتر"

الايقونة لفتح حقول البحث الخاصة يمكنم النقر على 

بجدول معين وذلك للبحث بقيمة معينة على مستوى 

 العمود داخل الجدول.

 

 "ايقونة التفريغ"

يمكن النقر على ايقونة التفريغ لتفريغ حقول الفلترة 

 الخاصة بالجدول.

 

 "ايقونة إعادة التعيين"

لة في يمكن النقر على الايقونة لإعادة تعيين القيم المدخ

 الحقول.

 

 "ايقونة الحفظ"

يمكن النقر على الايقونة لحفظ القيم المدخلة في حقول 

 الإضافة.

 

 "ايقونة التنفيذ"

يمكن النقر على الايقونة لتنفيذ إجراء معين على مستوى 
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 الشاشة.

 

 "ايقونة البحث الخاصة بجدول معين"

يمكن النقر على الايقونة للبحث بقيمة معينة في الجدول 

 الخاص بها على مستوى الشاشة.

 

 "ايقونة اتقرير"

يمكن النقر على الايقونة لتصدير إحصائية معينة الى 

 .PDFتقرير  بصيغة 

 

 "ايقونة جدولة القاعة"

يمكن النقر على الايقونة في شاشة جدولة الإختبارات و 

 لجدولة قاعة للإختبار المحدد.  
ً
 الإختبارات المحددة مسبقا

 

 "ايقونة جدولة القاعات المفضلة"

يمكن النقر على الايقونة في شاشة جدولة الإختبارات و 

 لجدولة قاعة مفضلة للإختبار 
ً
الإختبارات المحددة مسبقا

 في شاشة القاعات المحدد وال
ً
تي تم تعريفها مسبقا

 المفضلة.  

 

 "ايقونة إلغاء جدولة القاعة"

يمكن النقر على الايقونة لإلغاء الجدولة في شاشة جدولة 

.
ً
 الإختبارات و الإختبارات المحددة مسبقا

 

"
ً
 "ايقونة تغيير الشعبة آليا

 يمكن النقر على الايقونة في شاشة تغيير الشعبة لأكثر من

 لأكثرمن طالب دون تحديد 
ً
طالب وذلك لتغيير الشعبة آليا

 طالب معين.

 

 "ايقونة حذف مقر"

يمكن النقر على ايقونة حذف مقر في شاشة المقرات 

 لحذف مقر معين.

 

 "ايقونة الأول"

يمكن النقر على ايقونة الأول لجعل الأولوية هي الاولوية 

 الأولى.

 

 "ايقونة السابق"

على ايقونة السابق لجعل الأولوية تتقدم في يمكن النقر 

 ترتيب الأولويات.

 

 "ايقونة التالي"

يمكن النقر على ايقونة السابق لجعل الأولوية تتأخر في 

 ترتيب الأولويات.
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 "ايقونة الاخير"

يمكن النقر على ايقونة الأول لجعل الأولوية هي الاولوية 

 الأخيرة.

 

 "ايقونة التعديل"

النقر على الايقونة وذلك لفتح حقول التعديل يمكن 

 لإدخال قيم جديدة وحفظها.

 

 "ايقونة الأوقات والقاعات"

يمكن النقر على الايقونة في شاشة إعداد الجدول وإعداد 

الجدول بالقسم وذلك لفتح نافذة الأوقات والقاعات 

الخاصة بشعبة محددة لإدارة القاعات الخاصة بها من 

، إلغاء( على مستوى القاعات والاوقات )إضافة، تعديل

 الخاصة بالشعبة المحددة.

 

 "ايقونة الأنشطة الفرعية المرتبطة"

يمكن النقر على الايقونة في شاشة إعداد الجدول وإعداد 

الجدول بالقسم وذلك لفتح نافذة الأنشطة الفرعية 

الخاصة بشعبة محددة لإدارتها على مستوى كلٍ من 

إلغاء( جميع الأنشطة الفرعية المرتبطة )إضافة، تعديل، 

 بالشعبة.

 

 "ايقونة حجز الشعبة"

يمكن النقر على الايقونة في شاشة إعداد الجدول وإعداد 

الجدول بالقسم وذلك لفتح نافذة حجز الشعب وذلك 

 لتجديد شعب معينة.

 

 "ايقونة المحاضرين"

وإعداد يمكن النقر على الايقونة في شاشة إعداد الجدول 

الجدول بالقسم وذلك لفتح نافذة إدارة المحاضرين 

الخاصة بشعبة محددة وذلك لإدارة المحاضرين من 

)إضافة، تعديل، إلغاء( المحاضرين المسكنين على الشعبة 

 المحددة.

 

 "ايقونة توزيع الغرف"

يمكن النقر على الايقونة في شاشة إعداد الجدول وإعداد 

لإتمام عملية توزيع الغرف الجدول بالقسم وذلك 

 في النظام.
ً
 الخاصة بالشعبة، حيث ان العملية تتم آليا

 

 "ايقونة وقت القاعة"

يمكن النقر على الايقونة في شاشة إعداد الجدول وإعداد 

الجدول بالقسم وذلك لفتح النافذة الخاصة بأوقات 

 القاعة المحددة للشعبة لإستعراض الاوقات.
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 حاضر""ايقونة وقت الم

يمكن النقر على الايقونة في شاشة إعداد الجدول وإعداد 

الجدول بالقسم وذلك لفتح النافذة الخاصة بأوقات 

 المحاضر المسكن على الشعبة لإستعراض الاوقات.

 

 " ايقونة الدمج"

يمكن النقر على الايقونة في شاشة تعديل الجدول 

من الدراس ي وذلك لفتح نافذة دمج الشعب لدمج اكثر 

 شعبة.

 

 "ايقونة النقل"

يمكن النقر على الايقونة في شاشة تعديل الجدول 

الدراس ي لفتح نافذة إختيار الأيام وذلك لنقل الشعبة الى 

 يوم آخر يتم تحديده.

 

 "ايقونة البريد الإلكتروني"

يمكن النقر  على ايقونة البريد الإلكتروني في شاشة 

النظام وذلك لفتح نافذة الجامعات التابعة لإعدادات 

 البريد الإلكتروني الخاص بالجامعة.

 

 "ايقونة التقويم"

يمكن النقر  على ايقونة التقويم لفتح التقويم وإختيار 

 التاريخ المراد إدخالة في الحقل.

 

 "ايقونة تفاصيل الإحصائية"

يمكن النقر على ايقونة تفاصيل الإحصائية لفتح نافذة 

بالإحصائية المنفذة في شاشة التفاصيل الخاصة 

 إحصائية ما قبل التسجيل.

 

 "ايقونة التراجع عن إحصائية"

يمكن النقر  على ايقونة التراجع عن إحصائية للتراجع عن 

 الإحصائية المنفذة.

 

 "ايقونة تحميل المرفقات إلى جهاز الحاسب الآلي"

يمكن النقر على ايقونة تحميل المرفقات إلى جهاز الحاسب 

الآلي لتحميل المرفقات المحملة على النظام إلى الجهاز 

 الخاص بالمستخدم.

 

 "ايقونة المقر"

يمكن النقر على ايقونة المقر  في شاشة الكليات الأقسام 

والتخصصات لفتح نافذة المقرات وإختيار  مقر 

 التخصص.

 "ايقونة الحذف" 
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يمكن النقر على الايقونة وذلك لحذف العنصر المحدد في 

 الجدول. 

 

 "ايقونة إلغاء الطلبة"

يمكن النقر على الايقونة في شاشة طلبة المجموعات لإلغاء 

 جميع الطلبة المسكنين على المجموعة.

 

 "ايقونة النسخ"

يمكن النقر على الايقونة في شاشة المدرسون لنسخ بيانات 

 في النظام.المحاضر  الم
ً
 عرفة مسبقا

 

 "ايقونة التثبيت"

يمكن النقر على ايقونة التثبيت لتثبيت قائمة الشاشات 

 على جانب الشاشة للتنقل بينها بكل سهولة ممكنة.

 

 "ايقونة إغلاق قائمة الشاشات"

يمكن النقر على ايقونة إغلاق قائمة الشاشات لإغلاق 

 قائمة الشاشات على جانب الشاشة.

 

 "ايقونة التعديل"

يمكن النقر على الايقونة في شاشة المدرسون وذلك لفتح 

 نافذة التعديل لتعديل بيانات محاضر معين.

 

 "ايقونة شاشات التسجيل"

يمكن النقر على زر شاشات التسجيل لفتح قائمة شاشات 

التسجيل، حيث يمكن الإنتقال إلى أي شاشة عن طريق 

 النقر على إسم الشاشة.

 

 "ايقونة شاشات إعدادات النظام"

يمكن النقر على زر شاشات إعدادات النظام لفتح قائمة 

شاشات إعدادات النظام، حيث يمكن الإنتقال إلى أي 

 شاشة عن طريق النقر على إسم الشاشة.

 

 "ايقونة تقرير"

يمكن النقر على ايقونة تقرير في شاشة تقارير التسجيل 

 لمراد عرضة.وذلك لفتح نافذة التقرير ا

 

 "زر الملف الشخص ي"

يمكن النقر على زر المفل الشخص ي وذلك للإنتقال إلى 

 شاشة الملف الشخي الخاص بالمستخدم. 

 

 "زر تسجيل الخروج"

يمكن النقر على زر تسجيل الخروج للخروج من نظام 

 القبول والتسجيل.
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 " زر تحويل اللغة"

لتحويل اللغة المستخدمة يمكن النقر على زر تحويل اللغة 

 في النظام من العربية إلى الإنجليزية.

 

 "زر تسجيل الدخول"

يمكن النقر على زر تسجيل الدخول لتسجيل الدخول على 

النظام بعد تعبئة حقول إسم المستخدم وكلمة المرور  في 

 شاشة تسجيل الدخول.

 

 "زر التنفيذ"

على مستوى يمكن النقر على الزر لتنفيذ إجراء معين 

 الشاشة.

 

 "زر البحث"

يمكن النقر على زر البحث الخاص بالقسم العلوي من 

شاشات النظام بعد إدخال القيم المطلوبة في حقول 

 البحث وذلك لعرض نتائج البحث المطلوبة.

 

 "زر إعادة التعيين"

يمكن النقر على زر إعادة التعيين في حال أراد المستخدم 

البحث وذلك لإدخال قيم بحث جديدة من تفريغ حقول 

 للبحث مرة أخرى.

 

 "زر إعادة الترتيب"

على  LOVيمكن النقر على زر إعادة الترتيب في قوائم 

مستوى النظام وذلك لإعادة ترتيب حقول البحث في 

 القائمة بما يتناسب مع رغبة المستخدم.

 

 "إضافة حقول"

يمكن النقر على زر إضافة حقول وذلك لإضافة حقول 

 .LOVإضافية مساندة لتسهيل عملية البحث في قوائم 

 

 "زر متقدم"

يمكن النقر على زر متقدم وذلك لتغيير آلية البحث في 

 من بحث أساس ي إلى بحث متقدم. LOVقوائم 

 

 "زر أساس ي"

يمكن النقر على زر أساس ي وذلك لتغيير آلية البحث في 

 من بحث متقدم إلى بحث أساس ي. LOVقوائم 

 

 "زر التسجيل"

يمكن النقر على زر التسجيل وذلك لتسجيل المواد لطالب 

 معين في شاشة ............
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 "زر التسجيل التربوي"

التربوية يمكن النقر على زر التسجيل وذلك لتسجيل المواد 

 لطالب معين إن وجد في شاشة ............

 

 "زر التراجع"

يمكن النقر على زر التراجع وذلك للتراجع عن التسجيل إلى 

 طالب في شاشة التسجيل إلى طالب.

 

 "زر الحفظ"

يمكن النقر على زر الحفظ لحفظ المدخلات الجديدة في 

 .الحقول، او حفظ التعديلات التي تمت على الحقول 

 

 "زر إلغاء"

يمكن النقر على زر إلغاء وذلك لإلغاء أي تعديلات قام بها 

افذ التعديل.  المستخدم على حقول التعديل في نو

 

افق"  "زر مو

افق بعد إدخال القيم في الحقول  يمكن النقر على زر مو

 حفظ التغيرات في حال تم تعديل 
ً
لحفظها، كما يتم ايضا

 قيم معينة في حقول التعديل.

 

 "زر إلغاء الشعبة"

يمكن النقر على زر  إلغاء شعبة في حال أراد المستخدم 

 إضافة وإلغاء الشعب إلغاء شعبة معينة في شاشة

 

 "زر إستكمال العبء"

لإستكمال يمكن النقر على على زر إستكمال العبء وذلك 

 عبء الطالب

 

 "زر إعتماد"

إجراء معين في يمكن النقر على زر إعتماد وذلك لإعتماد 

 النظام.

 

 "زر إحتساب المعدل"

يمكن النقر على زر إحتساب معدل وذلك لإحتساب معدل 

الطالب الفصلي في شاشة إحتساب معدل طالب في حال 

 كان معدل الطالب غير محدث في النظام.

 

 "زر نسخ"

يمكن النقر على زر النسخ وذل لنسخ بيانات فصل دراس ي 

 الدراس ي الجديد او المراد تعريفة.معين إلى الفصل 

 

 "زر الحذف"

جدولة على زر الحذف وذلك لحذف  يمكن النقر 
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 الإختبارات

 

 "تحميل مستند إلى النظام"

يمكن النقر على زر تحميل مستند إلى النظام لفتح نافذة 

إختيار الملفات المخزنة على جهاز الحاسب الآلي الخاص 

 بالمستخدم.

 

 الطلب" "أيقونة تنفيذ

يمكن النقر على زر تنفيذ الطلب في شاشة طلبات 

افقة القسم وذلك لتنفيذ طلب التسجيل.  التسجيل بمو

 

 "أيقونة رفض الطلب"

يمكن النقر على زر رفض الطلب في شاشة طلبات 

افقة القسم وذلك لرفض طلب التسجيل.  التسجيل بمو

 

 "أيقونة دراسة الطلب"

الطلب في شاشة طلبات يمكن النقر على زر دراسة 

افقة القسم وذلك لتحويل حالة الطلب الى  التسجيل بمو

 تحت الدراسة.

 

 "أيقونة احالة لرئيس القسم"

يمكن النقر على زر احالة لرئيس القسم في شاشة طلبات 

افقة القسم وذلك لإحالة الطلب الى رئيس  التسجيل بمو

 القسم.

 

 "أيقونة جدول الطالب المبدئي"

النقر على زر جدول الطالب المبدئي في شاشة طلبات يمكن 

افقة القسم وذلك لإستعراض الجدول  التسجيل بمو

 الدراس ي للطالب.

 

 "أيقونة السجل الارشادى للطالب"

يمكن النقر على زر السجل الارشادى للطالب في شاشة 

افقة القسم وذلك لإستعراض  طلبات التسجيل بمو

 السجل الإرشادى للطالب.

 

 "أيقونة توصية الطالب"

يمكن النقر على زر توصية الطالب في شاشة طلبات 

افقة القسم وذلك لإستعراض توصية  التسجيل بمو

 الطالب.

 

 "زر إغلاق"

افذ المنبثقة.  يمكن النقر على زر إغلاق وذلك لإغلاق النو

 

 "رز إعتماد"

يمكن النقر على زر الإعتماد في شاشة إنتظام طلبة 
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 لتحديد وإعتماد جميع طلبة الإنتساب.الإنتساب 

 

 "رز إلغاء إعتماد"

يمكن النقر على زر إلغاء الإعتماد في شاشة إنتظام طلبة 

 الإنتساب لتحديد وإعتماد جميع طلبة الإنتساب

 

 "زر تنفيذ الإنتظام"

يمكن النقر على زر تنفيذ الإنتظام في شاشة إنتظام طلبة 

طلبة إنتساب إلى طلاب الإنتساب لتغيير حالتهم من 

 إنتظام.

 

 "ايقونة المقر"

يمكن النقر على اقونة المقر لفتح نافذة المقر في شاشة 

 الكلية القسم والتخصص، في جدول التخصص.

 

 "زر الفروع الثانوية"

يمكن النقر على زر الفروع الثانوية لتفح نافذة الفروع 

جدول الثانوية في شاشة الكلية القسم والتخصص، في 

 التخصص.

 

 "زر التخصص السابق"

يمكن النقر على زر التخصص السابق لتفح نافذة 

التخصص السابق في شاشة الكلية القسم والتخصص، في 

 جدول التخصص.

 

 جديد" "زر إصدار 

يمكن النقر على زر إصدار جديد في شاشة نظام 

 التقديرات لنسخ نظام التقدير.

 

 "زر العلامات"

على زر العلامات في شاشة نظام التقديرات يمكن النقر 

 لفتح شاشة العلامات.

 

 "زر المعدلات"

يمكن النقر على زر المعدلات في شاشة نظام التقديرات 

 لفتح شاشة العلامات.

 

 "زر سياسات قوائم الشرف"

يمكن النقر على زر سياسات قوائم الشرف في شاشة 

 الشرف.نظام التقديرات لفتح شاشة سياسات قوائم 
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  (REGISTRATIONالتسجيل )

 (DASHBOARDلوحة التحكم )

 (DASHBOARD)لوحة التحكم   

 

 الإجراءات 

 ،من خلالهاهذه الشاشة تربط جميع أجزاء النظام حيث إن شاشة لوحة التحكم هي الشاشة الرئيسية على مستوى كامل النظام، 

 إمكانية  ،لنظام بكل سهولةالأنظمة الفرعية الخاصة با الدخول على لتمكن المستخدم من
 
كما ستتيح هذه الشاشة مستقبلا

عراض استة الخاصة بالنظام الفرعي المراد يقونمن خلال النقر على الأ  ة،كلٍ على حِد ،الداخلية ةجميع الأنظمعراض إحصائيات است

 .الإحصائية الخاصة به

 :التالية الإجراءات اتباع يرجىولمعرفة آلية عمل هذه الشاشة، 

)ملاحظة: يمكن الدخول على شاشات النظام عن طريق  .لفتح قائمة الشاشات الخاصة بنظام التسجيل، قم بالنقر على             .1

 عراضها(.استة النظام الفرعي الخاص بالشاشات المراد أيقونالنقر على 

)ملاحظة: يمكن الدخول على شاشات النظام عن طريق  .لفتح قائمة الشاشات الخاصة بنظام التسجيل، قم بالنقر على             .2

 عراضها(.استة النظام الفرعي الخاص بالشاشات المراد أيقونالنقر على 

 .لتثبيت قائمة الشاشات يمين الشاشة، قم بالنقر على  .3

 .قر على نالشاشة، قم باليمين لإغلاق قائمة الشاشات  .4

 يتم فتح قائمة الشاشات على يمين الشاشة بالشكل الموضح في الصورة أعلاه. .5

 .لفتح قوائم الشاشات الفرعية للنظام، قم بالنقر على  .6

 .                     للدخول على لوحة التحكم الخاصة بنظام التسجيل، قم بالنقر على  .7

 الخاصة بنظام التسجيل، قم بالنقر على                      .للدخول على لوحة التحكم  .8

 اللغة الإنجليزية، قم بالنقر على                 .إلى  لتحويل النظام .9

 الملف الشخص ي الخاص بالمستخدم، قم بالنقر على                            . تللدخول على شاشا .10
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 على                           .لتسجيل الخروج من النظام، قم بالنقر  .11
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 (LOVSالقوائم )

قائمة الفصل   (SEMESTER LOV)مثال 

 

 الإجراءات 

عراض ستهذه القائمة تستخدم لا حيث إن  ،الموجود بجوار حقول النظام ،( عن طريق النقر على       LOVsيتم فتح نوافذ القوائم )

 في قواعد الخاصةمجموعة من القيم 
ً
ن كل حقل له القائمة أ عتبارمع الأخذ بعين الا  ،النظامب البيانات الخاصة والمعرفة مسبقا

ها في الحقل من إدخالالقيمة المراد  اختياربحيث يتم  ،عدا القيم الموجودة في القائمة ما مة بهأي قي إدخالقبل ولا ي ،الخاصة به

لا يمكن فتح هذه القائمة إلا في حال كان  ،، وهو قائمة الفصول المثال المستخدم في الأعلىبناء  على و  ،الحقلنفس القائمة  الخاصة ب

 الحقل هو حقل "الفصل".

 :الإجراءات التالية اتباع يرجى (،LOVsخدام نوافذ القوائم )استولمعرفة آلية 

البحث عن قيمة معينة وبصوره متقدمة عن طريق لفتح حقول البحث المتقدم، قم بالنقر على                           . حيث يمكن  .1

 حقول البحث المتقدم. ولإغلاق حقول البحث المتقدم قم بالنقر على                        .  

قر انو  ،رقم الفصل المراد البحث عنه في حقل "رقم الفصل" إدخالللبحث عن فصل دراس ي معين عن طريق رقم الفصل، قم ب .2

 في لوحة المفاتيح." ENTERعلى مفتاح "

رقم الفصل في  إدخالومن ثم قم ب ،آلية البحث من القائمة المنسدلة اختيارقم ب للبحث عن فصل دراس ي معين بصورة متقدمة، .3

 " في لوحة المفاتيح.ENTERوانقر على مفتاح " ،حقل "رقم الفصل"

 ." في لوحة المفاتيحENTERعلى مفتاح " وانقر ،الوصف في حقل "وصف الفصل" إدخالللبحث بوصف الفصل الدراس ي، قم ب .4

الفصل  وصف إدخالومن ثم قم ب ،آلية البحث من القائمة المنسدلة اختيارقم ب للبحث عن فصل دراس ي معين بصورة متقدمة، .5

 " في لوحة المفاتيح.ENTERعلى مفتاح " وانقر ،الفصل"وصف في حقل "

 .                   المحددات العلوية والنقر على  إدخالكما يمكن عرض نتائج البحث بعد  .6

 لإعادة تعيين حقول البحث، قم بالنقر على                         . .7
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 ،من القائمة في حقل "الفصل" في الشاشة ةالقيمة المختار  دخالالفصل الدراس ي، قم بالنقر على                           لإ  اختياربعد  .8

 وإغلاق النافذة.

 الفصل الدراس ي، قم بالنقر على                       .  اختيارلإغلاق النافذة وعدم  .9
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 (PRE-REGISTRATION) المبدئي التسجيل

 (COURSE PRIORITY) ات المقرراتأولوي

 

 الإجراءات 

بحيث تنعكس هذه  ،ات الطلابأولويو  ،ات المقرراتأولويكلٍ من  تحديد للمستخدم إمكانية تيح النظامالمقررات يات أولويفي شاشة 

ة الأعلى لتسجيل ولويات الطلاب، يتم تحديد الطلاب الذين لهم الأ أولوي. ففي جدول ،ات في تسجيل المواد للطلاب في النظامولويالأ 

، بحيث إذا تم تحديد نوع الطالب )متوقع أالمقررات 
 
 أللتسجيل  القصوى ة ولويالأ  هؤ على الجدول، يتم إعطاأ( في هتخرجولا

 
ومن  ،ولا

 .إلخ...( جامعة، كلية/ منها )مستوى ثم متبقي، قسم/ ة بناء  على عدة أمور ولويات المقررات، يتم تحديد الأ أولويجهة أخرى، في جدول 

 الإجراءات التالية: اتباعيرجى خدام هذه الشاشة، استولمعرفة آلية 

 .ات الطلاب"أولويلفتح نافذة "          م بالنقر على ق .1

 
 ."تجاوز السقف" ختيارحتى لو تم تجاوز سقف الشعبة، قم بالنقر على مربع الا  ،للسماح بتسجيل نوع الطالب .1.1

تعريف نه يتم إحيث  ،ات الطلاب من القائمة المنسدله "نوع الطالب"أولوينوع الطالب المراد إضافته لجدول  اختيارقم ب .1.2

 في النظام عن طريق إعدادات النظام.
 
 أنواع الطلاب على مستوى القائمة المنسدلة مسبقا

 ة الأولى على مستوى النظام وهكذا.ولوي" الأ 1ة، حيث يمثل الرقم "ولويرقم الأ  إدخالقم ب .1.3

 ة.ولويلأ اقم بالنقر على                       لحفظ  .1.4

 .                          النافذة، قم بالنقر علىة وإغلاق ولويلإلغاء حفظ الأ   .1.5
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إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  ة طالب معينأولويات الطلاب للبحث عن أولويجدول  ىأعللفتح حقول الفلترة  .2

 .قم بالنقر على            ،تعيين حقول الفلترة

عن طريق النقر على مربع  ،حتى لو تم تجاوز سقف المجموعة ،في شعبة هعلى نوعيمكن إعطاء صلاحية تسجيل الطالب بناء   .3

 "تجاوز السقف". ختيارالا 

 ة طالب، قم بالنقر على        .أولويلحذف  .4

بحيث  ،إنزال أنواع الطلاب على مستوى الجدول أو  صة برفعات الخايقونات الطلاب عن طريق النقر على الأ أولوييتم تحديد   .5

كما يمكن  ،        أو  ة القصوى عن طريق النقر على        ولويالأ  هعلى الجدول لإعطائأيمكن رفع نوع الطالب "متوقع تخرجه" 

  أو  ته عن طريق النقر على         أولويإنزال نوع طالب معين بناء  على 

 .ات الطلاب"أولويلفتح نافذة "          قم بالنقر على  .6

 
 الرقم من خلال القائمة الخاصة بالحقل. اختيارأو  رقم الكلية في حقل "الكلية" إدخالبقم  .6.1

 المستوى".ة أولوية المستوى من القائمة المنسدلة "أولوي اختيارقم ب .6.2

 ة المقررات".أولوية المقرر من القائمة المنسدلة "أولوي اختيارقم ب .6.3

 رقم المستوى في حقل "المستويات التالية". إدخاللتحديد المستويات التالية، قم ب .6.4

 ة.ولويلأ اقم بالنقر على                       لحفظ  .6.5

 ة وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . ولويلإلغاء حفظ الأ  .6.6

 حذف، قم بالنقر على         .أو  إضافةلحفظ التعديلات التي تمت على مستوى الجدول من  .7

 للتراجع عن آخر تعديل تم على مستوى الجدول، قم بالنقر على          . .8

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  ة مقرر معينأولويات المقررات للبحث عن أولويجدول أعلى  حقول الفلترة لفتح .9

 .قم بالنقر على            ،تعيين حقول الفلترة

 قم بالنقر على        .ة مقرر، أولويلحذف  .10
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ئية ما قبل التسجيل PRE-REGISTRATION STA) إحصا TICS) 

 

 الإجراءات 

هم الشاشات على مستوى النظام، بحيث يستطيع المستخدم عمل إحصائية للطلاب أ ىحدإشاشة إحصائية ما قبل التسجيل هي 

 ،هي الخطوة الأولى التي يقوم بها المستخدم للبدء بعملية التسجيلبل التسجيل قحيث تعد إحصائية ما  ،قبل البدء بعملية التسجيل

لمعرفة حالة  ،يستخدم النظام آلية الخوارزميات في عمل الإحصائية، حيث يتم عمل إحصائية على مستوى كل طالب في الجامعةو 

نتهاء المقررات المتبقية له ليتمكن من الا  وحصر ،عة لهو جتيازها بناء  على الخطة الموضاالطالب من حيث المقررات الدراسية التي تم 

 ،من إحصائية، يتم التعامل من قبل النظام مع آخر إحصائية تم عملهاأكثر  في حال تم عملو ،له من الخطة الدراسية الموضوعة

 وتجاهل الإحصائيات السابقة.

 :الآتي يرجى اتباعولمعرفة آلية عمل هذه الشاشة، 

أي  حيث إنيجب التأكد من المحددات المدخلة، : ملاحظة)   .المحددات العلوية التي سيتم عمل الإحصائية بناء  عليها إدخالقم ب .1

 (.خطأ في المحددات سيؤثر في نتيجة الإحصائية

حين إلى  باقي النظام وقت، يمكن التصفح فيالعمل الإحصائية يستغرق بعض )ملاحظة:   .للبدء بالإحصائية                قم بالنقر على  .2

 (.النظام من عمل الإحصائية انتهاء

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  جدول الإحصائيات للبحث عن إحصائية معينةأعلى  لفتح حقول الفلترة .3

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 .للتراجع عن آخر إحصائية تم عملها، قم بالنقر على       .4

 لفتح نافذة "تفاصيل الإحصائية"، قم بالنقر على       . .5

  
 لإغلاق النافذة، قم بالنقر على                  . .5.1

 ، قم بالنقر على         .PDFعراض تقرير الإحصائية الإجمالي بصيغة ستلا  .6
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المبدئي   (PRE-GEISTRATION SCHEDULE)جدول الطالب 

 

 الإجراءات 

والذي يتم تحديده  ،يكاديمبناء  على الفصل الدراس ي ورقم الطالب الأ ،عراض جداول الطلاب المبدئيةاستهو  الهدف من هذه الشاشة

والمقررات  ،حيث سيتم عرض بيانات الطالب في قسم بيانات الطالب ،الشاشةأعلى  المحددات في حقول قسم البحث إدخالمن خلال 

 المسجل فيها في جدول مقررات الطالب.

 :الإجراءات التالية اتباععلام يمكن ستولمعرفة خطوات الا 

 .الشاشة قسم البحث أعلى المحددات في حقول  إدخالقم ب .1

 .قم بالنقر على                         لعرض نتائج البحث .2

 لإعادة تعيين حقول البحث والنتائج الحالية، قم بالنقر على                        .  .3

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  جدول مقررات الطالب للبحث عن مقرر معينأعلى  لفتح حقول الفلترة .4

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 ، قم بالنقر على         .PDFعراض جدول الطالب بصيغة ستلا  .5
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 (SCHEDULEالجدول الدراس ي )

(  (TIMETABLEإعداد الجدول 

 

 الإجراءات

 ،هاأوقاتو  تحديد قاعاتهاو  إعداد الجداول الدراسية  لفصل دراس ي، ويكون ذلك بطرح شعبةالهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو 

 .تحديد أنواع الأنشطة في هذه الشعبةو  ،تعيين محاضرين عليهاو 

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعوللقيام بذلك 

 .المطروحة للبحث عن الشعب  المحددات العلوية إدخالقم ب .1

 لعرض نتائج البحث.             انقر على      .2

قائمة  وإخفاءية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة)     لإعادة تعيين حقول البحث انقر على                                . .3

 (.الشعب المطروحة

 ".تعديل الجدول الدراس يو  إضافة" شاشةلفتح      قم بالنقر على       .4
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 .                           علىالمدخلة، قم بالنقر  الشعبةلحفظ بيانات  .4.1

 .                              على جديدة، قم بالنقر  شعبة دخالالحقول لإ  تفريغو  المدخلة الشعبةلحفظ بيانات  .4.2

 .                      على الشاشة الرئيسية، قم بالنقر على إلى  العودةو  فةلإلغاء عملية الإضا .4.3
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 ( بالأقسام   (DEPARTMENTS TIMETABLEإعداد الجدول 

 

 الإجراءات

حيث إن خاصة بأقسام الكليات، بهي شاشة و  ،لقسم إعداد الجداول الدراسية  لفصل دراس يالهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو 

 إعداد الجدول بطرح شعبة عن طريق هذه الشاشة يتمو  ،صلاحية الدخول على هذه الشاشة موجودة فقط لدى مستخدمي )الأقسام(

 .تحديد أنواع الأنشطة في هذه الشعبةو  ،تعيين محاضرين عليهاو  هاأوقاتو  تحديد قاعاتهاو 

 لتالية:الإجراءات ا يرجى اتباعوللقيام بذلك 

 .المطروحة للبحث عن الشعب  المحددات العلوية إدخالقم ب .1

 لعرض نتائج البحث.              انقر على      .2

قائمة  وإخفاءية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة)   لإعادة تعيين حقول البحث انقر على                         . .3

 (.الشعب المطروحة

 ".تعديل الجدول الدراس يو  إضافة" شاشةلفتح           قم بالنقر على   .4
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 الرمز في حقل "شعبة". إدخاللتعديل رمز الشعبة، قم بإعادة  .6.36

 لحذف نشاط، قم بالنقر على       . .6.37

 .       قم بالنقر على ،لحذف شعبة .7

 والشعب". وقات"الأ  حقول الإضافة في جدول لفتح قم بالنقر على          .8

 القاعة قم بالنقر على     لفتح نافذة "وقت القاعة". أوقاتلعرض   .9

 .       قم بالنقر على ،لحذف قاعة .10

 حقول الإضافة في جدول "المحاضرين".لفتح قم بالنقر على          .11

 المحاضر قم بالنقر على      لفتح نافذة "وقت المحاضر". أوقاتلعرض  .12

 قم بالنقر على      .لحذف محاضر،  .13

 .حقول الإضافة في جدول "حجز الشعبة"لفتح    قم بالنقر على        .14

 .      قم بالنقر على ،لحذف قسم .15

 الفرعية المرتبطة". نشطةحقول الإضافة في جدول "الألفتح      قم بالنقر على       .16

 .لحذف نشاط، قم بالنقر على         .17
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TIMETABLE MODIFICATI)تعديل الجدول الدراس ي  ON) 

 

 الإجراءات

بدمج شعبة بشعبة أخرى من  إما يكون ذلكو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو تمكين المستخدم من تعديل الجدول الدراس ي،

 هذه الشعبة. أوقات محاضريها ثم القيام بتغييرو  هاأوقاتأحد الشعب ليتم عرض  اختياربأو  ،الشعب المعروضة في جدول الشعب

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعوللقيام بذلك 

 للبحث عن الشعب.  المحددات العلوية إدخالقم ب .1

 لعرض نتائج البحث.                   انقر على  .2

قائمة  وإخفاءية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة)    لإعادة تعيين حقول البحث انقر على                      . .3

 (.الشعب المطروحة

. ولإعادة تعيين حقول          إغلاق الحقول، قم بالنقر علىأو  جدول الشعب للبحث عن شعبة معينة لفتح حقول الفلترة أعلى .4

 .قم بالنقر على           ،الفلترة

 لفتح نافذة "دمج".        قم بالنقر على .5

 
 رقم الشعبة المراد دمجها في حقل "شعبة"، يشترط للشعب المراد دمجها أن تكون من نفس المقرر. إدخالقم ب .5.1

 .                      لدمج الشعب قم النقر على  .5.2

 .                      إغلاق النافذة انقر علىو  لإلغاء عملية الدمج .5.3

 لفتح نافذة "نقل". قم بالنقر على  .6
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 يوم المراد نقل المحاضرة إليه في حقل "اليوم".رقم ال إدخالقم ب .6.1

 )فترة المحاضرة( في حقل "المحاضرة". رقم المحاضرة إدخالقم ب .6.2

  .                       لنقل المحاضرة قم النقر على .6.3

 .                       إغلاق النافذة انقر علىو  لإلغاء عملية النقل .6.4
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 (INSTRUCTOR SCHEDULE)جدول المحاضر 

 

 الإجراءات

بناء  على المحددات  ،جدول كل محاضرو  عراض بيانات المحاضريناستالهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو تمكين المستخدم من 

 إعطاء المستخدم القدرة على التعديل عليها.و  ،شعب المحاضر المحددب الخاصة قاعاتال عراضاستو  ،العلوية في الشاشة

 الإجراءات التالية: اتباعيرجى وللقيام بذلك 

 للبحث عن المحاضرين.  المحددات العلوية إدخالقم ب .1

 لعرض نتائج البحث.                    انقر على  .2

قائمة  وإخفاءية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة)    لإعادة تعيين حقول البحث انقر على                            . .3

 (.المحاضرين

ثم انقر القائمة،  أعلى في حقل البحث (الرتبة العلميةأو  المحاضرأو اسم  رقم المحاضر) إدخالللبحث في قائمة المحاضرين قم ب .4

 .           على

 .           ثم انقر علىالقائمة،  أعلى في حقل البحثالمقر أو  المقرر أو اسم  رقم المقرر  إدخالللبحث في قائمة الجدول قم ب .5

  .          التعديل انقر علىأو  لحفظ التغيرات على الجدول بعد عملية الحذف .6

  .          للتراجع عن العملية الأخيرة على الجدول انقر على .7

. ولإعادة تعيين حقول           إغلاق الحقول، قم بالنقر علىأو  جدول القاعات للبحث عن قاعة معينةأعلى  لفتح حقول الفلترة .8

 .قم بالنقر على           ،الفلترة

 .     لحذف قاعة انقر على   .9
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UPDATE INSTRUCTOR SC) تعديل محاضر الشعبة HEDULE) 

 

 الإجراءات

 فيحاضرين المحذف أو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو تمكين المستخدم من تعديل محاضري الشعب، حيث يمكن إضافة

 الواحدة شعبةالفي  الخاصة بالمحاضرين يشترط ألا يتجاوز مجموع النسبو  ،شعبةالتعديل نسبة كل محاضر في  يمكنو  ،ةالشعب

 يجب أن يكون في الشعبة محاضر رئيس ي واحد فقط.كما  ،100

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعوللقيام بذلك 

 للبحث عن الشعب.  المحددات العلوية إدخالقم ب .1

 لعرض نتائج البحث.                   انقر على  .2

قائمة  وإخفاءية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة)   لإعادة تعيين حقول البحث انقر على                           . .3

 (.الشعب

 .            انقر على، ثم (الوقتأو  المقرر أو اسم  وصف النشاط) إدخالللبحث في قائمة الشعب قم ب .4

 لفتح نافذة "بيانات المحاضر".         قم بالنقر على    .5

 
 رقم المحاضر في حقل "المحاضر". إدخالقم ب .5.1

 .(الحقل يقبل أرقام فقط: ملاحظة)      نسبة المحاضر في الشعبة المضاف إليها في حقل "النسبة". إدخالقم ب .5.2

 ."رئيس ي" ختيارالا  مربعفي الشعبة انقر على  اإذا كان المحاضر رئيسي   .5.3

   .                      لحفظ بيانات المحاضر المدخلة انقر على .5.4

 .                       إغلاق النافذة انقر علىو  لإلغاء عملية الإضافة .5.5

. ولإعادة تعيين    إغلاق الحقول، قم بالنقر على       أو  جدول بيانات المحاضر للبحث عن محاضر معينأعلى  لفتح حقول الفلترة .6

 .قم بالنقر على           ،حقول الفلترة

 .       لحذف محاضر من شعبة انقر على  .7
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  (PREFERED ROOMS)القاعات المفضلة 

 

 الإجراءات 

خدام هذه القاعات استيتم و  هذه القاعات،ة أولويتحديد و  ،الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو إضافة قاعات مفضلة لنشاط المقرر 

 اختيارثم  ،شاطات هذا المقرر عراض نستمقرر لا  اختيارثم  ،عرض المقررات المتاحةو  المحددات العلوية إدخالويتم ذلك ب ،لاحقا

من  ،تعديلهاو أ حذفهاأو القيام بإضافة قاعات جديدة لهذا النشاط  كما يمكن ،إن وجدت الخاصة به المفضلة القاعاتعرض ل نشاط

 .خلال جدول "القاعات المفضلة"

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعوللقيام بذلك 

 قاعاتها  .و  المحددات العلوية للبحث عن المقررات إدخالقم ب .1

 لعرض نتائج البحث.                 قم بالنقر على  .2

قائمة  وإخفاءية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة)   لإعادة تعيين حقول البحث انقر على                        .  .3

 (.الشعب

 .           ، ثم انقر على(القسمأو  الكليةأو  المقرر أو اسم  رمز المقرر ) إدخالللبحث في قائمة المقررات قم ب .4

بالنقر على         . ولإعادة تعيين حقول  إغلاق الحقول، قمأو  قائمة المقررات للبحث عن مقرر معين لفتح حقول الفلترة أعلى .5

 قم بالنقر على          .           ،الفلترة

 لفتح نافذة "القاعات المفضلة".         قم بالنقر على  .6

 
 رقم مقر القاعة في حقل "المقر". إدخالقم ب .6.1

 رقم القاعة في حقل "القاعة". إدخالقم ب .6.2

 رقم المبنى في حقل "المبنى". إدخالقم ب .6.3

 .)ملاحظة: الحقل يقبل أرقام فقط( ة".ولوية القاعة في حقل "الأ أولوي إدخالقم ب .6.4

 .                     لحفظ بيانات القاعة المفضلة المدخلة انقر على   .6.5

 .                        إغلاق النافذة انقر علىو  لإلغاء عملية الإضافة .6.6

  .          التعديل انقر علىأو  الحذفأو  التغيرات على الجدول بعد عملية الإضافةلحفظ  .7
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  .           للتراجع عن العملية الأخيرة على الجدول انقر على .8

. ولإعادة تعيين     إغلاق الحقول، قم بالنقر على     أو  جدول القاعات المفضلة للبحث عن قاعة معينة لفتح حقول الفلترة أعلى .9

           .         قم بالنقر على ،حقول الفلترة

 .        على  قم بالنقر ،لحذف قاعة مفضلة .10
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GROUPS AND ITS COURS) مقرراتهاو  المجموعات ES) 

 

 الإجراءات 

يتم فيما بعد و  مجموعة،إضافة مقررات لكل و  ،الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو تمكين المستخدم من تعريف مجموعات جديدة

عرض و  ،تعديلهاو  تتيح هذه الشاشة عرض المجموعات المعرفة سابقاو  لطلاب لهذه المجموعات في شاشة طلبة المجموعات،اإضافة 

 جموعات القابلة للتعديل فقط.ميكون التعديل للو  التعديل عليها؛و  مقررات كل مجموعة

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعوللقيام بذلك 

 للبحث عن المجموعات.  المحددات العلوية إدخالقم ب .1

 لعرض نتائج البحث.                  انقر على  .2

قائمة  وإخفاءية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة)    .                          لإعادة تعيين حقول البحث انقر على .3

 (.المجموعات

 ."مقرراتهاو  إضافة مجموعة"لفتح شاشة            قم بالنقر على .4
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 .                      على لحفظ بيانات المجموعة المدخلة، قم بالنقر على .4.1

 .                         ، قم بالنقر على  مجموعة جديدة دخالالحقول لإ  إعادة تعيينو  لحفظ بيانات المجموعة المدخلة .4.2

 .                      على قم بالنقرالشاشة الرئيسية إلى  العودةو  لإلغاء عملية الإضافة .4.3

 (.يتم عرض الفصل الدراس ي المحدد في الشاشة الرئيسية: ملاحظة.   ) الفصل الدراس ي في حقل "الفصلبيانات  يتم عرض .4.4

 (.في الشاشة الرئيسية ةالمحدد الخطةيتم عرض : ملاحظة) .  في الحقل "الخطة"الخطة  يتم عرض .4.5

 رقم المستوى في حقل "المستوى". إدخالقم ب  .4.6

 (.المحدد في الشاشة الرئيسية التخصصيتم عرض : ملاحظة)  .  في حقل "التخصص"التخصص  يتم عرض .4.7

 رقم رمز المجموعة في حقل "رمز المجموعة". إدخالقم ب .4.8

 رقم نوع الدراسة في حقل "نوع الدراسة". إدخالقم ب .4.9

 . حقول الإضافة في جدول "مقررات المجموعة"لفتح       قم بالنقر على      .4.10

. ولإعادة         إغلاق الحقول، قم بالنقر على  أو  جدول مقررات المجموعة للبحث عن مقرر معين لفتح حقول الفلترة أعلى .4.11

           .          قم بالنقر على  ،تعيين حقول الفلترة

 ي حقل "المقرر".رقم المقرر المراد إضافته للمجوعة ف إدخالقم ب .4.12

 رقم النشاط في حقل "النشاط". إدخالقم ب .4.13

 رقم المقر في حقل "المقر". إدخالقم ب .4.14

 رقم الشعبة في حقل "شعبة". إدخالقم ب .4.15

 .        لحذف مقرر من مجموعة انقر على .4.16

ثم  (،وصف المستوى أو  المستوى أو  وصف نوع الدراسةأو  نوع الدراسةأو  رمز المجموعة) إدخالللبحث في قائمة المجموعات قم ب .5

 .           على قم بالنقر

 .مقرراتهاو  لفتح شاشة تعديل المجموعة قم بالنقر على  .6
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 .                      على لحفظ بيانات المجموعة المدخلة، قم بالنقر على .6.1

 بالنقر على                           .، قم مجموعة جديدة دخالالحقول لإ  إعادة تعيينو  لحفظ بيانات المجموعة المدخلة .6.2

 .                      على قم بالنقرالشاشة الرئيسية إلى  العودةو  لإلغاء عملية الإضافة .6.3

 (.يتم عرض الفصل الدراس ي المحدد في الشاشة الرئيسية: ملاحظة.   ) الفصل الدراس ي في حقل "الفصلبيانات  يتم عرض .6.4

 (.في الشاشة الرئيسية ةالمحدد الخطةيتم عرض : ملاحظة) .  "الخطة"في الحقل الخطة  يتم عرض .6.5

 رقم المستوى في حقل "المستوى". إدخالالمقرر، قم بإعادة  ستوى لتعديل م .6.6

 (.المحدد في الشاشة الرئيسية التخصصيتم عرض : ملاحظة)  .  في حقل "التخصص"التخصص  يتم عرض .6.7

 في حقل "رمز المجموعة".رمز المجموعة  إدخالقم بإعادة  ، تعديل رمز المجموعةل .6.8

 في حقل "نوع الدراسة". رمز نوع الدراسة إدخال، قم بإعادة تعديل نوع الدراسةل .6.9

 .حقول الإضافة في جدول "مقررات المجموعة"لفتح    قم بالنقر على        .6.10

. ولإعادة          إغلاق الحقول، قم بالنقر على أو  جدول مقررات المجموعة للبحث عن مقرر معين لفتح حقول الفلترة أعلى .6.11

 . قم بالنقر على           ،تعيين حقول الفلترة

 في حقل "المقرر". رقم المقرر  إدخال، قم بإعادة تعديل المقرر ل .6.12

 في حقل "النشاط". رقم النشاط إدخال، قم بإعادة تعديل النشاطل .6.13

 ل "المقر".في حق رقم المقر إدخال، قم بإعادة تعديل المقرل .6.14

 في حقل "شعبة". رمز الشعبة إدخال، قم بإعادة تعديل الشعبةل .6.15

 .       لحذف مقرر من مجموعة انقر على .6.16

 .       لحذف مجموعة انقر على .7

 . حقول الإضافة في جدول "مقررات المجموعة"لفتح قم بالنقر على          .8

  .           للتراجع عن العملية الأخيرة على الجدول انقر على .9

  .           التعديل انقر علىأو  الإضافةأو  لحفظ التغيرات على الجدول بعد عملية الحذف .10

. ولإعادة تعيين ى         إغلاق الحقول، قم بالنقر علأو  جدول مقررات المجموعة للبحث عن مقرر معين لفتح حقول الفلترة أعلى  .11

 .قم بالنقر على           ،حقول الفلترة

 .       لحذف مقرر من مجموعة انقر على   .12
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  (GROUP STUDENTS) طلبة المجموعات

 

 الإجراءات 

 مقرراتها،و  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو تمكين المستخدم من إضافة طلاب للمجموعات المعرفة مسبقا في شاشة المجموعات

القدرة على إلغاء جميع الطلاب من إلى  عرض طلاب كل مجموعة، بالإضافةو  ،المجموعات المعرفة مسبقاتتيح هذه الشاشة عرض و 

 لمستخدم إضافة طلبة لمجموعة.يمكن ل، كما ةطلبة المجموعة كلٍ على حدو  عراض المجموعاتاست يتمو  ،المجموعة

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعوللقيام بذلك 

 للبحث عن المجموعات.  المحددات العلوية إدخالقم ب .1

 لعرض نتائج البحث.                انقر على  .2

قائمة  وإخفاءية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة    .                       لإعادة تعيين حقول البحث انقر على .3

 (.الشعب

قم ثم  (،وصف المستوى أو  المستوى أو  وصف الدراسةأو  نوع الدراسةأو  المجموعة رمز) إدخالللبحث في قائمة المجموعات قم ب .4

 .          على بالنقر

  .     على قم بالنقر  ،لإلغاء جميع الطلبة من مجموعة .5

 .      على  قم بالنقر ،لحذف مجموعة .6

 .حقول الإضافة في جدول "الطلبة"لفتح           قم بالنقر على  .7

 .         التعديل انقر على  أو  الإضافةأو  التغيرات على الجدول بعد عملية الحذفلحفظ  .8

 .          للتراجع عن العملية الأخيرة على الجدول انقر على  .9

. ولإعادة تعيين حقول    إغلاق الحقول، قم بالنقر على       أو  جدول الطلبة للبحث عن طالب معين لفتح حقول الفلترة أعلى .10

 . قم بالنقر على           ،لفلترةا

 .       علىلحذف طالب من مجموعة، قم بالنقر  .11
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 (COLLEGE STAFF) المدرسون 

 

 الإجراءات

عرض إلى  تاحة للمحاضر، بالإضافةالمغير  وقاتعراض الأ استو  عراض بيانات المحاضريناستالهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو 

 للمحاضر المحدد.أقسام التعاون و  مستندات

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعوللقيام بذلك 

أو اسم  المحاضر باللغة الإنجليزيةأو اسم  المحاضر باللغة العربيةأو اسم  رقم المحاضر) إدخالللبحث في قائمة المدرسين قم ب .1

 .           على قم بالنقر، ثم (القسمأو  الكلية باللغة الإنجليزيةأو اسم  الكلية باللغة العربية
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 (SUMMER WORK) العمل الصيفي

  

 الإجراءات

بغرض ربطها مع  ،وتعريف قائمة الأعمال الصيفية المطروحة من قبل الجامعة إدخالالهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو 

 المكلفين بالعمل الصيفي فيما بعد.

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعوللقيام بذلك 

 الجدول لفتح نافذة "العمل صيفي". أعلى الموجود       قم بالنقر على   .12

 
 وصف العمل الصيفي باللغة العربية في حقل "الوصف ع". إدخالقم ب .1.1

 وصف العمل الصيفي باللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". إدخالقم ب .1.2

 الخاصة برئيس القسم. ختياربرئيس قسم انقر على خانة الا  اإذا كان هذا العمل الصيفي مختص   .1.3

  .                       لحفظ بيانات العمل الصيفي المدخلة انقر على  .1.4

 .                     إغلاق النافذة انقر على و  لإلغاء عملية الإضافة .1.5

 .         التعديل انقر على أو  الحذفأو  لحفظ التغيرات على الجدول بعد عملية الإضافة .2

 .         للتراجع عن العملية الأخيرة على الجدول انقر على  .3

ولإعادة ق الحقول، قم بالنقر على         . إغلا أو  جدول العمل الصيفي للبحث عن عمل صيفي معين لفتح حقول الفلترة أعلى .4

 .قم بالنقر على           ،تعيين حقول الفلترة

 .       على قم بالنقر  ،لحذف عمل صيفي .5



 

43 

 

بالعمل الصيفييالمكلف  (SUMMER ACTIVITY) ن 

 

 الإجراءات

الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو تمكين المستخدم من ربط المحاضرين بالعمل الصيفي المعرف مسبقا في شاشة العمل الصيفي، 

إلى  المحددات العلوية، بالإضافةخدام استب ا،إن وجدو  ،عراض المكلفين بالعمل الصيفياستكما تمكن هذه الشاشة المستخدم من 

 تعديل تكليف سابق بالعمل الصيفي.أو  القدرة على حذف

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعوللقيام بذلك 

 للبحث عن المكلفين بالعمل الصيفي.  المحددات العلوية إدخالقم ب .1

 لعرض نتائج البحث.              قم بالنقر على     .2

قائمة  وإخفاءية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة     .                         لإعادة تعيين حقول البحث انقر على  .3

 (.الشعب

  لفتح نافذة "المكلفين بالعمل الصيفي".       قم بالنقر على     .4

 
رقام الفصول الصيفية المعرفة في أالحقل يقبل فقط : ملاحظة)     فصل الصيفي في حقل "الفصل".الرقم  إدخالقم ب .4.1

 (.النظام

 رقم نوع العمل الصيفي في حقل "العمل الصيفي". إدخالقم ب .4.2

 .فقط( ا)ملاحظة: الحقل يقبل أرقام   مدة التكليف في حقل "مدة التكليف". إدخالقم ب .4.3

 في حقل "تاريخ البداية". تاريخ بداية التكليف من التقويم بالنقر على  اختيارأو  إدخالقم ب .4.4

 رقم الخطاب في حقل "رقم الخطاب". إدخالقم ب .4.5

 رقم المحاضر المراد تكليفه بالعمل الصيفي في حقل "رقم المحاضر". إدخالقم ب .4.6

 رقم الجهة في حقل "الجهة". إدخالقم ب .4.7
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 النسبة الإضافية في حقل "النسبة الإضافية". إدخالقم ب .4.8

 في حقل "تاريخ النهاية". ية التكليف من التقويم بالنقر على تاريخ نها اختيارأو  إدخالقم ب .4.9

 في حقل "التاريخ". التاريخ من التقويم بالنقر على  اختيارأو  إدخالقم ب .4.10

 .                      لحفظ بيانات التكليف بالعمل الصيفي المدخلة انقر على   .4.11

 .                       إغلاق النافذة انقر علىو  لإلغاء عملية الإضافة .4.12

 .            الجهة، ثم انقر علىأو  المحاضرأو اسم  الفصل إدخاللتصفية قائمة المكلفين بالعمل الصيفي قم ب .5

 لتعديل بيانات التكليف بالعمل الصيفي. قم بالنقر على  .6

 
 في حقل "الفصل". رقم الفصل إدخال، قم بإعادة فصل الصيفيالتعديل ل .6.1

 في حقل "العمل الصيفي". نوع العمل الصيفي إدخال، قم بإعادة العمل الصيفي تعديل نوعل .6.2

 في حقل "مدة التكليف".مدة التكليف  إدخاللتعديل مدة التكليف، قم بإعادة  .6.3

 في حقل "تاريخ البداية". التاريخ إدخال، قم بإعادة تعديل تاريخ بداية التكليفل .6.4

 في حقل "رقم الخطاب". الخطابرقم  إدخال، قم بإعادة تعديل رقم الخطابل .6.5

 في حقل "رقم المحاضر". رقم المحاضر إدخال، قم بإعادة تعديل رقم المحاضر المراد تكليفه بالعمل الصيفيل .6.6

 في حقل "الجهة". رقم الجهة إدخال، قم بإعادة تعديل الجهةل .6.7

 في حقل "النسبة الإضافية". النسبة إدخال، قم بإعادة تعديل النسبة الإضافيةل .6.8

 في حقل "تاريخ النهاية".التاريخ  إدخال، قم بإعادة تعديل تاريخ نهاية التكليفل .6.9

 في حقل "التاريخ". التاريخ إدخال، قم بإعادة تعديل التاريخل .6.10

 .                     لحفظ بيانات التكليف بالعمل الصيفي المعدلة انقر على   .6.11

 .                       إغلاق النافذة انقر علىو  لإلغاء عملية التعديل .6.12

 .        على  قم بالنقر ،لحذف تكليف بالعمل الصيفي .7
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WEB REGISTRATION SCH) نترنتمواعيد تسجيل الإ  EDULE) 

 

 الإجراءات

أو  مع القدرة على تعديلها ،عراض المواعيد السابقةاستو  نترنت،الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو إضافة مواعيد تسجيل الإ 

 .نترنتللطلاب تسجيل المواد الدراسية عن طريق الإ  نترنتحذفها، حيث يتيح موعد تسجيل الإ 

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعوللقيام بذلك 

 .نترنتللبحث عن مواعيد تسجيل الإ   المحددات العلوية إدخالقم ب .1

 لعرض نتائج البحث.             انقر على     .2

قائمة  وإخفاءية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة     .                          انقر علىلإعادة تعيين حقول البحث  .3

 (.الشعب

 ".نترنتلفتح نافذة "مواعيد تسجيل الإ           قم بالنقر على  .4

 
 في حقل "تاريخ البداية". من التقويم بالنقر على  نترنتتاريخ بداية تسجيل موعد الإ  اختيارأو  إدخالقم ب .4.1
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 في حقل "تاريخ النهاية". من التقويم بالنقر على  نترنتتاريخ نهاية تسجيل موعد الإ  اختيارأو  إدخالقم ب .4.2

 في حقل "من طالب". نترنتبداية مدى الطلاب المسموح لهم بالتسجيل في موعد الإ  إدخالقم ب .4.3

 طالب". إلىفي حقل " نترنتفي موعد الإ نهاية مدى الطلاب المسموح لهم بالتسجيل  إدخالقم ب .4.4

 في حقل "وقت البدء".        بالنقر على نترنتوقت بداية موعد تسجيل الإ  اختيارأو  إدخالقم ب .4.5

 ".نتهاءفي حقل "وقت الا       بالنقر على   نترنتوقت نهاية موعد تسجيل الإ  اختيارأو  إدخالقم ب .4.6

 من قائمة "الجنس". نترنتجنس الطلاب المسموح لهم بالتسجيل في موعد الإ  اختيارقم ب .4.7

 .ختيارانقر على خانة الا  نترنتفي حال الرغبة في تفعيل موعد تسجيل الإ  .4.8

 من قائمة "نوع الطالب". نترنتنوع الطلاب المسموح لهم بالتسجيل في موعد الإ  اختيارقم ب .4.9

 رمز نوع الدراسة في حقل "رمز نوع الدراسة". إدخالقم ب .4.10

 .                     المدخلة انقر على   نترنتلحفظ بيانات موعد تسجيل الإ  .4.11

 .                       إغلاق النافذة انقر علىو  لإلغاء عملية الإضافة .4.12

 .            على قم بالنقرثم  (،الطالبنوع أو  نوع الدراسة) إدخالقم ب نترنتللبحث في قائمة مواعيد تسجيل الإ  .5

 ."نترنتد تسجيل الإ يعامو " لفتح نافذة قم بالنقر على  .6

 
 في حقل "تاريخ البداية". التاريخ  إدخالقم بإعادة  ،نترنتتعديل تاريخ بداية موعد تسجيل الإ ل .6.1

 في حقل "تاريخ النهاية". التاريخ إدخالقم بإعادة  ،نترنتتعديل تاريخ نهاية موعد تسجيل الإ ل .6.2

 في حقل "من طالب". رقم الطالب إدخال، قم بإعادة نترنتتعديل بداية مدى الطلاب المسموح لهم بالتسجيل في موعد الإ ل .6.3

 طالب". إلىفي حقل " رقم الطالب إدخال، قم بإعادة نترنتتعديل نهاية مدى الطلاب المسموح لهم بالتسجيل في موعد الإ ل .6.4

 في حقل "وقت البدء". الوقت إدخالقم بإعادة  ،نترنتبداية موعد تسجيل الإ تعديل وقت ل .6.5

 ".نتهاءفي حقل "وقت الا  الوقت إدخال، قم بإعادة نترنتتعديل وقت نهاية موعد تسجيل الإ ل .6.6

 "الجنس". القائمة المنسدلةمن  الجنس اختيار، قم بإعادة تعديل جنس الطلاب المسموح لهم بالتسجيلل .6.7

 .ختيارانقر على خانة الا  نترنتالرغبة في تفعيل موعد تسجيل الإ في حال  .6.8

 "نوع الطالب". القائمة المنسدلةمن  نوع الطالب اختيارقم بإعادة  ،تعديل نوع الطلاب المسموح لهم بالتسجيلل .6.9

 في حقل "رمز نوع الدراسة". الرمز إدخال، قم بإعادة تعديل رمز نوع الدراسةل .6.10

 .                    المعدلة انقر على   نترنتتسجيل الإ لحفظ بيانات موعد  .6.11

 .                       إغلاق النافذة انقر علىو  لإلغاء عملية التعديل .6.12

  .       على  قم بالنقر ،نترنتلحذف موعد تسجيل الإ  .7
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 (COPY TIMETABLE) نسخ الجدول الدراس ي

 

 الإجراءات

يكون النسخ من فصل و  فصل دراس ي جديد،إلى  نسخ الجدول الدراس ي من فصل دراس ي سابقالهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو 

الفصل الدراس ي الأول في إلى  فصل دراس ي آخر من نفس المستوى؛ فيمكن نسخ الفصل الدراس ي الأول في سنة من السنواتإلى  دراس ي

تتيح هذه الشاشة و  الفصل الصيفي،أو  فصل الدراس ي الثانيالإلى  سنة أخرى، ولا يمكن نسخ الفصل الدراس ي الأول على سبيل المثال

 المحاضرين في حال الرغبة في ذلك.و  نسخ الفصل الدراس ي بنفس القاعات

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعوللقيام بذلك 

الفصل المراد النسخ إليه في حقل "إلى  إدخالالفصل المراد نسخه في حقل "من فصل"، قم ب إدخاللنسخ الجدول الدراس ي قم ب .1

المقر المراد نسخ الجدول الدراس ي إليه  إدخالالمقر المراد نسخ الجدول الدراس ي منه في حقل "من مقر"، قم ب إدخالفصل"، قم ب

 القسم المراد نسخ الجدول إليه.و  الكلية إدخالفي حقل "إلى مقر"، قم ب

  س ي.لنسخ الجدول الدرا قم بالنقر على      .2
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 (EXAMS SCEDULE) اتختبار جدول الا 

GENERAL EXAMS SCHEDU) اتمتحانإعدادات جدول الا  LE SITTINGS) 

 

 الإجراءات 

ات، حيث يتم تعريف الحد الأقص ى ختبار للمستخدم عمل الإعدادات المطلوبة لجدولة الا  متحانتتيح شاشة إعدادات جدول الا 

  ويتم ،ات المجدولة في يوم واحدختبار للا 
 
 ،راحة لليومستوعدد جلسات الا  ،اتختبار راحة في أسبوع الا ستتعريف كل من عدد أيام الا أيضا

في حال تم تعريف المواد والقاعات  حيث إنه ،اتختبار من جدولة الا  ةالمواد والقاعات المستثنا إدخالكما تتيح هذه الشاشة تعريف و 

 ات".ختبار اتها في شاشة "جدولة الا اختبار  ةفي هذه الشاشة، لن يتم جدول ةالمستثنا

 :الإجراءات التالية يرجى اتباعولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

يتم في هذا الحقل،  إدخالي أ: ملاحظة)  .ات"متحانعدد للا  أقص ىات في يوم واحد في حقل "ختبار الحد الأقص ى للا  إدخالبقم  .1

 "(.اتختبار ات في شاشة "جدولة الا ختبار يؤثر على آلية جدولة الا 

يتم في هذا الحقل، يؤثر على  إدخالأي  :ملاحظةراحة".  )ستات في حقل "أيام الا ختبار راحة في أسبوع الا ستعدد أيام الا  إدخالقم ب .2

 "(.اتختبار ات في شاشة "جدولة الا ختبار آلية جدولة الا 

يتم في هذا  دخالإأي  :ملاحظةراحة".  )ستالا ات لليوم الواحد في حقل "جلسات ختبار راحة بين الا ستعدد فترات الا  إدخالب مق .3

 "(.اتختبار ات في شاشة "جدولة الا ختبار الحقل، يؤثر على آلية جدولة الا 

 اختبار طالب يتم جدولة  10,000في حقل "عدد الطلاب الأقص ى" تم تحديد  .4
 
ولا يمكن التعديل على  ،اتهم في اليوم الواحد مسبقا

 هذا الحقل.

يتم  دخالإأي  :ملاحظةات في الجلسة".  )ختبار جدولتها في الجلسة الواحدة في حقل "عدد الا ات التي يتم ختبار عدد الا  إدخالقم ب .5

 "(.اتختبار ات في شاشة "جدولة الا ختبار في هذا الحقل، يؤثر على آلية جدولة الا 

يتم في هذا  إدخالأي  :ملاحظةات. )ختبار جدولة الا  "هل الشعب موحدة" في حال توحيد الشعب في ختيارقم بالنقر على مربع الا  .6

 "(.اتختبار ات في شاشة "جدولة الا ختبار الحقل، يؤثر على آلية جدولة الا 

 قم بالنقر على                       لحفظ المدخلات. .7

 لإلغاء حفظ المدخلات الجديدة، قم بالنقر على                         . .8

 .من الجدولة" ستثناةلفتح نافذة "المواد الم          قم بالنقر على  .9
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 رقم المقرر في حقل "المقرر". إدخالقم ب .9.1

 .ستثناةقم بالنقر على                       لحفظ المادة الم .9.2

 النافذة، قم بالنقر على                         . وإغلاق لإلغاء حفظ المادة .9.3

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  أو  من الجدولة للبحث عن مقرر معين ستثناةالمواد الم جدول أعلى  لفتح حقول الفلترة .10

 .قم بالنقر على            ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة

 لحذف مقرر معين، قم بالنقر على        . .11

 .من الجدولة" ستثناةلفتح نافذة "المواد الم          قم بالنقر على  .12

 
 رمز القاعة في حقل "القاعة". إدخالب قم .12.1

 .ستثناةقم بالنقر على                       لحفظ القاعة الم .12.2

 لإلغاء حفظ القاعة وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . .12.3

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  أو  من الجدولة للبحث عن قاعة معينة ستثناةجدول القاعات المأعلى  لفتح حقول الفلترة .13

 .قم بالنقر على            ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة

 لحذف قاعة معينة، قم بالنقر على        . .14
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نالا   متحا
 
 (.…LAST EXAMS) ات المحددة مسبقا

 

 الإجراءات 

 هو تعريفختبار الهدف الرئيس ي من شاشة الا 
 
 حيث إنه ،ات الثابتة على مستوى الفصل الدراس يختبار وتحديد الا  ات المحددة مسبقا

 قبل تنفيذ عملية جدولةراختباابناء  على سياسات الجامعة، شعب المقررات العامة يتم تحديد 
 
ا حيث إنه، ات الآليةختبار الا  تها مسبقا

  كما يمكن ،ها في مختلف التخصصاتاستمواد ثابتة يجب على جميع طلاب الجامعة در 
 
من جدولة  ستثناةتعريف الأيام المأيضا

، لا يتم جدولة ختبار ات، بحيث في حال تم تنفيذ جدولة الا ختبار الا 
 
 .ستثناةات في الأيام الماختبار ات المحددة مسبقا

 :الإجراءات التالية يرجى اتباعولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .الشاشة قسم البحث أعلى المحددات في حقول  إدخالقم ب .1

 .بالنقر على                         لعرض نتائج البحث قم .2

 لإعادة تعيين حقول البحث والنتائج الحالية، قم بالنقر على                        .  .3

 ."ستثناةلفتح نافذة "الأيام الم          قم بالنقر على  .4

 
 رقم المقرر في حقل "المقرر". إدخالقم ب .4.1

 تاريخ"."المن التقويم عن طريق النقر على        في حقل اليومتاريخ  اختيارأو  إدخالقم ب .4.2

 في حقل المقر، يتم عرض المقر بناء  على محددات البحث في الشاشة الرئيسية. .4.3

 في حقل "الجلسة". ستثناةرقم الجلسة الم إدخالقم ب .4.4

 قم بالنقر على                       لحفظ اليوم. .4.5

 وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         .لإلغاء حفظ اليوم  .4.6

 ختبار من قائمة الا  مقر معينأو  مقرر معينللبحث عن  .5
 
 المقرر( في حقل البحثأو اسم  المقر إسم) إدخال، قم بات المحددة مسبقا

 على           . وانقرالقائمة   أعلى

  ختبارالا لتعديل  .6
 
 ختبار تعديل الا لفتح نافذة "       قم بالنقر على المحدد مسبقا

 
 ."ات المحددة مسبقا
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 رقم المقرر في حقل "المقرر". إدخاللتعديل المقرر، قم بإعادة  .6.1

 التاريخ من التقويم في حقل "التاريخ". اختيارأو  إدخال، قم بإعادة ختبارلتعديل تاريخ الا  .6.2

 الشاشة الرئيسية.في حقل المقر، يتم عرض المقر بناء  على المحددات البحث في  .6.3

 رقم الجلسة في حقل "الجلسة". إدخال، قم بإعادة ختبارلتعديل جلسة الا  .6.4

 قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات. .6.5

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . .6.6

، قم بالنقر على        . ختبارلحذف الا  .7
 
 المحدد مسبقا

 ".ستثناةلفتح نافذة "الأيام الم          قم بالنقر على  .8

 
 "."التاريخمن التقويم عن طريق النقر على        في حقل اليومتاريخ  اختيارأو  إدخالقم ب .8.1

 قم بالنقر على                       لحفظ اليوم. .8.2

 النافذة، قم بالنقر على                       . لإلغاء حفظ اليوم وإغلاق .8.3

 ."ستثناةتعديل الأيام الملفتح نافذة "       قم بالنقر على ىاليوم المستثنلتعديل   .9

 
 التاريخ من التقويم في حقل "التاريخ". اختيارأو  إدخاللتعديل تاريخ اليوم، قم بإعادة  .9.1

 التعديلات.قم بالنقر على                       لحفظ  .9.2

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . .9.3

 من الجدولة، قم بالنقر على        . ىلحذف اليوم المستثن .10
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الا   (EXAMS SCHEDULE) اتختبار جدولة 

 

 الإجراءات 

ات النهائية الخاصة بالمقررات التي يتم تعريفها في ختبار بحيث يتم جدولة الا  ،تراختباجدولة الا هو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

  ،جدول "الجدول"
 
 يتم جدولة أيضا

 
ات يقونالأ  ىحدإعن طريق النقر على  ،كلٍ من القاعات والقاعات المفضلة  والمحددة مسبقا

ولإلغاء الجدولة  ،خيرة في حال أراد المستخدم عمل ذلككما يمكن التراجع عن الجدولة الأ  ،الشاشة أعلى الموجودة ،الخاصة بالجدولة

 .الشاشة أعلى يقوم المستخدم بالنقر على زر الإلغاء الموجود

 :الإجراءات التالية يرجى اتباعات، ختبار ولعمل جدولة الا 

 .المحددات في حقول قسم البحث أعلى الشاشة إدخالقم ب .1

 .نتائج البحث قم بالنقر على                         لعرض .2

 لإعادة تعيين حقول البحث والنتائج الحالية، قم بالنقر على                        .  .3

 .ختباراتقم بالنقر على                       لجدولة الا  .4

 لجدولة كامل القاعات المعرفة في النظام.قم بالنقر على                            .5

 في النظام.                     قم بالنقر على          .6
 
 لجدولة القاعات المفضلة والمعرفة مسبقا

 ات، قم بالنقر على              .اختبار للتراجع عن آخر عملية جدولة  .7

 .                          لحذف  جدولة القاعات، قم بالنقر على  .8

"ات المحددختبار لفتح نافذة "الا           قم بالنقر على  .9
 
.حالم ختباراتلتعريف الا  ،ة مسبقا

 
 ددة مسبقا

 
 في حقل "المقر". رقم المقر إدخالقم ب .9.1
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 رقم المقرر في حقل "المقرر". إدخالقم ب .9.2

 "."التاريختاريخ من التقويم عن طريق النقر على        في حقلال اختيارأو  إدخالقم ب .9.3

 في حقل "الجلسة". ختباررقم جلسة الا  إدخالقم ب .9.4

. ختباربالنقر على                       لحفظ الا قم  .9.5
 
 المحدد مسبقا

 وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . ختبارلإلغاء حفظ الا  .9.6

 للبحث عن ختبار جدول الا  لفتح حقول الفلترة أعلى .10
 
.  إغلاق الحقول، قم بالنقر على          أو  معين اختبارات المحددة مسبقا

 .قم بالنقر على            ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة

"، قم بالنقر على       . ختباراتلفتح نافذة "تعديل الا  .11
 
 المحددة مسبقا

 
 رقم المقر في حقل "المقر". إدخال، قم بإعادة ختبارلتعديل مقر الا  .11.1

 رقم المقرر في حقل "المقرر". إدخاللتعديل المقرر، قم بإعادة  .11.2

 التاريخ من التقويم في حقل "التاريخ". اختيارأو  إدخال، قم بإعادة ختبارتاريخ الا  لتعديل .11.3

 رقم الجلسة في حقل "الجلسة". إدخال، قم بإعادة ختبارلتعديل جلسة الا  .11.4

 قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات. .11.5

 .                   لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على       .11.6

.ختبار " الخاصة بالا والشعب لفتح  نافذة "القاعات ،قم بالنقر على         .12
 
 ات المحددة مسبقا

  
 جديدة في الجدول. إدخالحقول قم بالنقر على           لفتح  .12.1

 الحقول، قم بالنقر على           إغلاقأو  ةمعين شعبةأو  قاعةللبحث عن  القاعات والشعبجدول  لفتح حقول الفلترة أعلى .12.2

 لحذف الشعبة والقاعة الخاصة بها، قم بالنقر على        . .12.3

 قم بالنقر على                       لحفظ الشعبة. .12.4

 لإلغاء حفظ الشعبة وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . .12.5

، قم بالنقر على        . ختبارلحذف الا  .13
 
 المحدد مسبقا

 .الرئيسية ختبارات" لتعريف الا الجدول لفتح نافذة "          قم بالنقر على  .14
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 رقم المقر في حقل "المقر". إدخالقم ب .14.1

 رقم المقرر في حقل "المقرر". إدخالقم ب .14.2

 "."التاريخفي حقل      من التقويم عن طريق النقر على   ختبارالا تاريخ ال اختيارأو  إدخالقم ب .14.3

 في حقل "الجلسة". ختباررقم جلسة الا  إدخالقم ب .14.4

 .ختبارقم بالنقر على                       لحفظ الا  .14.5

 وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . ختبارلإلغاء حفظ الا  .14.6

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  معين اختبارات للبحث عن ختبار لفتح حقول الفلترة أعلى جدول الا  .15

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 "، قم بالنقر على       .الجدول لفتح نافذة "تعديل  .16

 
 رقم المقر في حقل "المقر". إدخال، قم بإعادة ختبارلتعديل مقر الا  .16.1

 رقم المقرر في حقل "المقرر". إدخاللتعديل المقرر، قم بإعادة  .16.2

 التاريخ من التقويم في حقل "التاريخ". اختيارأو  إدخال، قم بإعادة ختبارلتعديل تاريخ الا  .16.3

 رقم الجلسة في حقل "الجلسة". إدخال، قم بإعادة ختبارلتعديل جلسة الا  .16.4

 قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات. .16.5

 وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         .لإلغاء حفظ التعديلات  .16.6

  .اتختبار الا جدول لفتح  نافذة "القاعات والشعب" الخاصة ب ،قم بالنقر على         .17

   
 جديدة في الجدول. إدخالقم بالنقر على           لفتح حقول  .17.1

 الحقول، قم بالنقر على          إغلاقأو معينة  شعبةأو  قاعةللبحث عن  القاعات والشعبجدول  لفتح حقول الفلترة أعلى .17.2

 لحذف الشعبة والقاعة الخاصة بها، قم بالنقر على        . .17.3
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 قم بالنقر على                       لحفظ الشعبة. .17.4

 لإلغاء حفظ الشعبة وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . .17.5

 بالنقر على        .، قم ختبارلحذف الا  .18

 من الجدولة. ستثناة" لإضافة وتعريف الأيام المستثناةالأيام الملفتح نافذة "          قم بالنقر على  .19

 
 "."التاريخمن التقويم عن طريق النقر على        في حقلاليوم المستثنى تاريخ ال اختيارأو  إدخالقم ب .19.1

 لحفظ اليوم.قم بالنقر على                        .19.2

 لإلغاء حفظ اليوم وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . .19.3

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  معين يومللبحث عن  ستثناةيام المالأ لفتح حقول الفلترة أعلى جدول  .20

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 "، قم بالنقر على       .ستثناةنافذة "تعديل الأيام الملفتح  .21

 
 التاريخ من التقويم في حقل "التاريخ". اختيارأو  إدخاللتعديل تاريخ اليوم، قم بإعادة  .21.1

 قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات. .21.2

 .            لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على              .21.3

 لحذف يوم معين، قم بالنقر على        . .22

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  جدولة للبحث عن مادة معينةالملفتح حقول الفلترة أعلى جدول المواد غير  .23

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة
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 (REGISTRATION) التسجيل

 (GENERATE PRE-REGISTRATION)لي التسجيل الآ

 

 الإجراءات 

 ،الخطط الدراسية والمستويات الخاصة بهممع  بما يتناسب ،لطلاب بشكل آليالمقررات لتسجيل هو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

كمال العبء بشكل آلي  استكما تتيح هذه الشاشة إمكانية   ،قبل التسجيل في حال وجود إحصائية إحصائية ما عتبارخذ بعين الا الأ مع 

  ،العبء الخاص بهم لالذين لم يستكم ،لبعض الطلاب
 
في حال  حيث إنهالأخيرة، ب التسجيل الآلي عملية اعتماد يمكن للمستخدمأيضا

 والعملياتدة مالمعت التسجيلعملية يمكن للمستخدم حذف  كما ،هااعتمادبن العملية صحيحة يقوم المستخدم أالتأكد من 

 ات.حصائيفي جدول الإ  هاعراض تفاصيلاستو جميع عمليات التسجيل عراض استيمكن و  ،عن آخر عمليةالتراجع أو  ،السابقة

 :الإجراءات التالية يرجى اتباع ،ولعمل ذلك

البيانات المدخلة من أن يجب التأكد : ملاحظة)   .والتي سيتم عمل التسجيل بناء  عليها العلوية التسجيلمحددات  إدخالقم ب .1

 (.أي خطأ في البيانات سيؤثر على عملية التسجيل حيث إنصحيحة، 

 .                             قم بالنقر على .2

من عملية  نتهاءحين الا إلى  يمكن للمستخدم التصفح في باقي النظام: ملاحظة)   لتنفيذ التسجيل الآلي.                       قم بالنقر على  .3

 (.بعض الوقت حتى تتمإلى  العملية تحتاجحيث إن التسجيل، 

 .                                    قم بالنقر على عبء الطلاب،كمال ستلا  .4

 .                 يل قم بالنقر على      التسج عتمادلا  .5

  .                        لحذف التسجيل المعتمد قم بالنقر على .6

. ولإعادة تعيين            قم بالنقر على ،إغلاق الحقول أو  جدول الإحصائيات للبحث عن إحصائية معينةأعلى  لفتح حقول الفلترة  .7

 .          قم بالنقر على  ،حقول الفلترة

 .          ىقم بالنقر عل ،عراض تفاصيل الإحصائيةستلا  .8
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 .                 ة" قم بالنقر على         حصائيلإغلاق نافذة "تفاصيل الإ   .8.1
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لطالب  آلي  AUTO REGIST FOR STUD)أكثر أو  تسجيل  ENT OR MORE) 

 

 الإجراءات 

في حال لم يتم تسجيل المقررات لبعض الطلاب من  ،بشكل آلي أكثر أو  تسجيل المقررات لطالبهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

كما  ،"(شاشة "التسجيل الآليإلى  الرجوع يرجىعراض عدد الطلاب الذي لم يتم تسجيل مقررات لهم، ستلا ) ،شاشة "التسجيل الآلي"

 سجيل في حال وجود أي خطأ.تيمكن للمستخدم التراجع عن ال

 : الإجراءات التالية يرجى اتباعولعمل ذلك 

 رقم الفصل. إدخالقم ب .1

 جديد. طالب لفتح حقل إضافة           قم بالنقر على .2

 .في حقل "رقم الطالب" رقم الطالب إدخالقم ب .3

 .في حقل رقم "التخصص" رقم التخصص إدخالقم ب .4

  .رقم التوصية في حقل "رقم التوصية إدخالقم ب .5

 .   لحذف الطالب من جدول الإضافة قم بالنقر على     .6

 .                  قم بالنقر على ،للتراجع عن التسجيل .7

 .                   قم بالنقر على        ،للتسجيل التربوي  .8

     للتسجيل الآلي.بعد التأكد من جميع الطلاب المدخلين في القائمة، قم بالنقر على                   لإتمام عملية  .9

القيم إلى  قيم الحقول  سيتم إعادة: ملاحظة)   .               لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على               .10

 (.يةفتراضالا 
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OPEN & CANCEL A SECT) فتح وإلغاء شعبة  ION) 

 

 الإجراءات 

في حال وجود شعب إضافية ولا يوجد طلاب  حيث إنه ،إلغاء الشعب الزائدة عن الحاجةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

ب للشعبة عن طريق كما تتيح هذه الشاشة إمكانية إضافة طلا  ،خلال هذه الشاشةمن  اهؤ ن عليها، يمكن للمستخدم إلغاو مسكن

إضافة طالب جديد و  ،عراض بيانات الطلاب المسجلين فيهاستلا  ؛شعبة من قسم بيانات الشعب اختيارحيث يمكن إجراءات معينة، 

 جدول بيانات الطلاب. من خلالللشعبة 

 :  الإجراءات التالية يرجى اتباععمل هذه الشاشة،  ةولمعرفة آلي

 محددات البحث العلوية. إدخالقم ب .1

 .ض الشعبلعر                             قم بالنقر على .2

سيتم إعادة : ملاحظة. )                       قم بالنقر على         و  إخفاء نتائج البحث السابقة،و  لإعادة تعيين محددات البحث العلوية .3

 (.جدول بيانات الطلابو  قائمة بيانات الشعبة وإخفاءية فتراضالقيم الا إلى  قيم الحقول 

رقم النشاط( في أو  المقرر أو اسم  نوع الدراسةأو  )رقم المقر إدخالللبحث عن شعبة محددة من قائمة بيانات الشعب، قم ب .4

 .            على وانقرالقائمة   أعلى حقل البحث

  .لا تحتوي الشعبة على طلاب مسجلين بها(أ)ملاحظة: يشترط   . لحذف الشعبة لإلغاء الشعبةقم بالنقر على                  .5

   .جدول بيانات الطالب أعلى     قم بالنقر على        ،لإضافة طالب جديد في الشعبة .6

   .           قم بالنقر على     ،لحفظ بيانات الطلاب المدخلة .7

 ى            .قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .8

. ولإعادة تعيين         قم بالنقر على   ،إغلاق الحقول أو  جدول بيانات الطلاب للبحث عن طالب معينأعلى  لفتح حقول الفلترة .9

  .            قم بالنقر على  ،حقول الفلترة
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,DELETE) وتغيير الشعبة ضافةالحذف والإ    ADD AND CHAN GE SECTIONS) 

 

 الإجراءات 

يمكن  كما ،معين بناء  على المحددات العلوية في الشاشة لطالب شعب تغييرأو  إلغاءأو  إضافةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

عراض الشعب المسجلة للطالب في استو  ،عراض معلومات وبعض التقارير الخاصة بالطالب في قسم معلومات الطالباستللمستخدم 

 : الإجراءات التالية يرجى اتباعالمناسب عليها. ولعمل ذلك  جراءالإ  تخاذقسم الشعب لا

 محددات البحث العلوية. إدخالقم ب .1

 .قائمة الشعبو  لعرض  قائمة معلومات الطالب                            قم بالنقر على .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                            لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على  .3

 (.وحذف قائمة معلومات الطالب وقائمة الشعب

بمجرد النقر على : ملاحظة)    .           ثم انقر على  ةلنسدنوع التقرير من القائمة الم اختيارقم ب، لطالبل معينعراض تقرير ستلا  .4

 (.PDFة، سيتم فتح التقرير في علامة تبويب جديدة بصيغة يقونالأ 

 .وتغيير الشعبة" لإضافة شعبة ضافةلفتح نافذة "الحذف والإ             قم بالنقر على .5

 
 .في حقل "المقرر" رقم المقرر  إدخالقم ب .5.1

 .في حقل "النشاط" رقم النشاط إدخالقم ب .5.2

 . في حقل "المقر" رقم المقر إدخالقم ب .5.3
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 .في حقل "الشعبة" رقم الشعبة إدخالقم ب .5.4

 .لحفظ وإضافة الشعبة                           قم بالنقر على .5.5

 .                           لإلغاء عملية الإضافة قم بالنقر على        .5.6

ف النشاط( في حقل وصأو  المقرأو اسم  المقرر أو اسم  )رقم المقرر  إدخالللبحث عن شعبة محددة من قائمة الشعب، قم ب .6

 .               على وانقرالقائمة   أعلى البحث

 .وتغيير الشعبة" ضافةلفتح نافذة "الحذف والإ     قم بالنقر على      تغيير الشعبة،أو  لتعديل بيانات الشعبة الحالية .7

 

 .رقم المقرر في حقل "المقرر" إدخاللتغيير المقرر، قم بإعادة  .7.1

 رقم النشاط في حقل "النشاط". إدخاللتعديل النشاط، قم بإعادة  .7.2

 رقم المقر في حقل "المقر". إدخاللتغيير المقر، قم بإعادة  .7.3

 رقم الشعبة في حقل "الشعبة". إدخاللتعديل الشعبة، قم بإعادة  .7.4

 .لحفظ التعديلات                         قم بالنقر على   .7.5

 .                             لإلغاء عملية التغيير قم بالنقر على     .7.6

 .         لحذف الشعبة قم بالنقر على  .8
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 ( REGISTRATION WITH THطلبات التسجيل بموافقة القسم  E APPROVAL OF DEPART MENT) 

 

 الإجراءات 

عراض استبحيث يتم  ،المناسب على طلبات التسجيل للطلاب جراءالإ  اتخاذتمكين القسم من هو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

تم تصميم هذه الشاشة بطريقة مرنة  ،الإجراء المناسب عليها من قبل المستخدم المختص اتخاذو  ،الطلبات المدخلة من قبل الطلاب

الطلب في قسم تفاصيل الطلب عراض تفاصيل استو  ،عراض كافة الطلبات في جدول طلبات التسجيلاستلتمكين المستخدم من 

 المناسب بكل سهولة. جراءالإ  تخاذلا

 :   الإجراءات التالية يرجى اتباع خدام هذه الشاشة،استولمعرفة آلية 

 محددات البحث العلوية. إدخالقم ب .1

 لعرض قائمة طلبات التسجيل.                         قم بالنقر على    .2

القيم إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                      لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على             .3

 (.ية وحذف قائمة طلبات التسجيل وقائمة تفاصيل الطلبفتراضالا 

بمجرد : ملاحظة)   .            ثم انقر على  لةنوع التقرير من القائمة المنسد اختيارالطالب قم بب بعض التقارير الخاصةعراض ستلا  .4

 (.PDFة، سيتم فتح التقرير في علامة تبويب جديدة بصيغة يقونالنقر على الأ 

الطالب( في حقل أو اسم  رقم الطلبأو  )رقم الطالب إدخالقم ب ،قائمة طلبات التسجيل فيمحدد  للبحث عن طلب تسجيل .5

 .       على       وانقرالقائمة  أعلى البحث

 :الآتي يرجى اتباعالإجراءات على طلب التسجيل  تخاذلا .6

رقم  إدخالتغيير شعبة يجب  عبارة عن طلب طلبال كان في حالة: ملاحظة).            قم بالنقر على التسجيل، لتنفيذ طلب .6,1

  (.               الشعبة المراد التغيير إليها  في حقل شعبة في قائمة تفاصيل الطلب  ثم النقر على

ملاحظات "ملاحظات القسم في حقل  إدخالو  ،"السبب"سبب الرفض في حقل  إدخالأو  اختياربقم  ،لرفض الطلب .6,2

 .            ثم قم بالنقر على  ،ي تفاصيل الطلبف " الموجودالقسم

 .           قم بالنقر على    ،تحت الدراسةإلى  الطلب لتغيير حالة .6,3

 .           قم بالنقر على    ،رئيس القسمإلى  لإحالة الطلب .6,4
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  :الآتي يرجى اتباععراض تقارير عن الطالب ستلا  .7

 .             قم بالنقر على     ،عراض جدول الطالب المبدئيستلا  .7,1

 .            قم بالنقر على     ،ى للطالبرشادالإ عراض السجل ستلا  .7,2

 .        قم بالنقر على       ،عراض توصية الطالبستلا  .7,3

خر عملية حفط قم آللتراجع عن  ،          قم بالنقر على ،إجراءأي  اتخاذدون أو  مع ،لحفظ البيانات المدخلة على تفاصيل الطلب .8

  .       بالنقر على     
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 (STUDENT`S RECORD)سجل طالب  

 

 الإجراءات 

رقام الفصول وتقارير خاصة أعراض استحيث يمكن للمستخدم ، عراض سجل الطالباستهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 عراض مقررات الطالب للفصل  في جدول مقررات الطالب.ستفصل من قسم الفصل لا  اختيارويمكن  ،بالفصول  في قسم الفصل

 الآتي:     اتباعيرجى ولعمل ذلك 

 محددات البحث العلوية. إدخالقم ب .1

 جدول مقررات الطالب.و  الفصل السجلات في جدول  لعرض قائمة                          قم بالنقر على   .2

 يةفتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                     لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على          .3

  جدول مقررات الطالب(.و  وحذف قائمة الفصل

 .           على   وانقرالقائمة  أعلى )رقم الفصل( في حقل البحث إدخالقم ب ،للبحث عن فصل محدد من قائمة الفصل .4

بمجرد النقر : ملاحظة)   بجانب رقم الفصل في قائمة الفصل .          قم بالنقر على     لفصل معين، كشف الدرجاتعراض ستلا  .9

 (.PDFة، سيتم فتح التقرير في علامة تبويب جديدة بصيغة يقونعلى الأ 

. ولإعادة تعيين         قم بالنقر على    ،إغلاق الحقول أو  جدول مقررات الطالب للبحث عن مقرر معينأعلى  لفتح حقول الفلترة .5

   .        قم بالنقر على    ،حقول الفلترة
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لتراكمي احتساب  ا  (CALC STUDENT GPA) المعدل 

 

 الإجراءات 

 .في حال كان معدل الطالب غير محدث في النظام ،المعدل التراكمي للطالب احتسابهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 .برقم الطال إدخالقم ب .1

    .                                           قم بالنقر على    .2
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WITHDRAWAL WITH EXUUبعذر ) نسحابالا  SE) 

 

 الإجراءات 

أكثر  بحيث لا يمكن حذف ،يمكن للمستخدم من خلال هذه الشاشة حذف المقررات )الانسحاب( من جدول الطالب للفصل الحالي

عراض المعلومات الخاصة بالطالب في استكما يمكن  ،ساعات 4يقل إجمالي الساعات عن  لاأويجب  ،من مقررين في الفصل الواحد

 في شاشة )حذف الانسحاب بعذر(حيث إن  ،قسم معلومات الطالب
 
عادة استبحيث يمكن  ،المقررات المحذوفة يتم إظهارها آليا

 المقررات المحذوفة من خلالها.

 التالية: الإجراءات  اتباعولعمل ذلك، قم ب

 محددات البحث العلوية. إدخالقم ب .1

 .المقرراتجدول و  لعرض قائمة معلومات الطالب                        قم بالنقر على     .2

القيم إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة)   .                    لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على             .3

 (.بعذر نسحابية وحذف قائمة معلومات الطالب وجدول الافتراضالا 

. ولإعادة تعيين          قم بالنقر على   ،إغلاق الحقول أو  بعذر للبحث عن مقرر معين نسحابجدول الا ىلفتح حقول الفلترة أعل  .4

 .            قم بالنقر على  ،حقول الفلترة

ة، سيتم فتح يقونبمجرد النقر على الأ : ملاحظة)  بعذر . نسحابجدول الا  أعلى            قم بالنقر على  جدول الطالبعراض ستلا  .5

 (.PDFالتقرير في علامة تبويب جديدة بصيغة 

يقل إجمالي الساعات  لاأمن مقررين في الفصل الواحد ويجب أكثر  لايمكن حذف: ملاحظة)   لحذف المقرر.        قم بالنقر على  .6

  ساعات(. 4عن 
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الا  انتظام   (REGULAR STUDENTS) نتسابطلبة 

 

 الإجراءات 

 .نتظامالا إلى  نتسابتحويل حالة الطالب من الا هو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 محددات البحث العلوية. إدخالقم ب .1

 قم بالنقر على                . .2

 سيتم إعادة قيم الحقول: ملاحظة. ) لى                 العلوية، قم بالنقر ععادة تعيين محددات البحث لإ .3

 .(يةفتراضالقيم الاإلى 
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 (CHANGE SECTIONكثر من طالب )ر شعبة لأيتغي 

 

 الإجراءات 

حيث يتم تحديد الشعبة  ،يدوي أو  بحيث يمكن عمل ذلك بشكل آلي ،أكثرأو  تغيير شعبة لطالبهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

بما يتناسب   ،يدوي أو  ومن ثم تغيير طلاب الشعبة من جدول بيانات الطلاب  على حسب الرغبة بشكل آلي ة،من قسم بيانات الشعب

 مع جدول الطالب.

 :  الإجراءات التالية يرجى اتباعولعمل ذلك 

 محددات البحث العلوية. إدخالقم ب .1

 .جدول بيانات الطلابو  لعرض  قائمة بيانات الشعبة                              قم بالنقر على .2

القيم إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                     لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على            .3

 (.ية وحذف قائمة بيانات الشعبة وجدول بيانات الطلابفتراضالا 

وصف النشاط( في حقل أو  المقرر أو اسم  نوع الدراسةأو  )المقر إدخالقم ب ،شعبة محددة من قائمة بيانات الشعبةللبحث عن  .4

 .          على     وانقرالقائمة  أعلى البحث

في حالة حدوث : ملاحظة) .              قم بالنقر على  لتغيير الشعبة لجميع طلاب الشعبة بما يتناسب مع جداولهم بشكل آلي  .5

 (.مشكلة بالتسجيل الآلي لن يتم تغيير الشعبة للطالب 

. ولإعادة تعيين            قم بالنقر على  ،إغلاق الحقول أو  جدول بيانات الطلاب للبحث عن طالب معين ىلفتح حقول الفلترة أعل .6

 .        قم بالنقر على    ،حقول الفلترة

  لفتح نافذة " تعديل شعبة" لتغيير الشعبة للطالب       قم بالنقر على    .7
 
 . يدويا
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 رقم الشعبة في حقل "الشعبة". إدخاللتعديل الشعبة، قم بإعادة  .7.1

 .لحفظ التعديلات                         قم بالنقر على  .7.2

 .                          لإلغاء عملية تغيير الشعبة قم بالنقر على       .7.3
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 (DELETE SECTIONمن طالب ) كثرالحذف لأ 

 

 الإجراءات 

عراض بيانات الشعب المطابقة لمدخلات البحث استحيث يمكن للمستخدم  ،أكثرأو  حذف شعبة لطالبهو  الهدف من هذه الشاشة

 عراض وحذف بيانات الطلاب في قسم بيانات.ستالشعبة المطلوبة لا  اختيارفي قسم بيانات الشعبة و 

 الإجراءات التالية:   يرجى اتباعولعمل ذلك 

 محددات البحث العلوية. إدخالقم ب .1

 قائمة بيانات الطلاب.و  لعرض قائمة بيانات الشعبة                        قم بالنقر على       .2

القيم إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                        لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على         .3

 (.ية وحذف قائمة بيانات الشعبة وقائمة بيانات الطلابفتراضالا 

 أعلى المقرر( في حقل البحثأو اسم  نوع الدراسةأو  )المقر إدخالقم ب ،للبحث عن شعبة محددة من قائمة بيانات الشعبة .4

 .          على      وانقرالقائمة 

 حالة الطالب( في حقل البحثأو  التخصصأو اسم  )اسم الطالب إدخالقم ب ،من قائمة بيانات الطلاب للبحث عن طالب محدد .5

 .           على     وانقرالقائمة  أعلى

 لحذف الشعبة من جدول الطالب.         قم بالنقر على  .6
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) انسحابحذف   DELETE WITHDRAWAL WIبعذر  TH EXCUSE) 

 

 الإجراءات 

 عن طريق شاشة الانسحاب  ،من المقررات نسحابإضافة طلبات حذف الاهو  الرئيس ي من هذه الشاشةالهدف 
 
التي تمت مسبقا

في حال تراجع الطالب عن الانسحاب، يقوم المستخدم المختص بإضافة حذف الانسحاب من خلال هذه الشاشة  حيث إنه، بعذر

كما تتيح هذه الشاشة إمكانية ه،جدولإلى  أخرى  ةليتسنى للطالب إعادة إضافة المقرر مر  ،يةكاديمها عن طريق الشؤون الأاعتمادو 

 بعذر. انسحابحذف طلب 

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 محددات البحث العلوية. إدخالقم ب .1

 لعرض جدول طلبات حذف الانسحاب بعذر .                       قم بالنقر على        .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على               .3

 (.وحذف جدول طلبات حذف الانسحاب بعذر

 .بعذر" لإضافة الطلب  انسحابلفتح نافذة "حذف              قم بالنقر على .4
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 .في حقل "الطالب" رقم الطالب إدخالقم ب .8.2

 .ل"صفي حقل "الف رقم الفصل إدخالقم ب .5,2

 عن طريق النظاماستفي حقل "تاريخ المعاملة" يتم  .5,3
 
 .عراض التاريخ الخاص بالمعاملة والمعرف آليا

 في حقل "رقم المعاملة". لةرقم المعام إدخالقم ب .5,4

 .في حقل "المقرر" رقم المقرر  إدخالقم ب .5,5

 .إضافية في حقل "ملاحظات" إن وجد ملاحظات إدخالقم ب .5,6

 بعذر. انسحابلإضافة وحفظ طلب حذف                         قم بالنقر على   .4,7

 .                                بعذر قم بالنقر على    انسحابلإلغاء طلب حذف  .4,8

.        قم بالنقر على     ،إغلاق الحقول أو  بعذر معين انسحابجدول الطلاب للبحث عن طلب حذف  لىلفتح حقول الفلترة أع .5

 .          قم بالنقر على     ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة

 .        بعذر قم بالنقر على    انسحابلحذف طلب حذف  .6
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) إضافة  ADD COURSE OUTSIDE Cمقرر من خارج الخطة  URRICULUM) 

 

 الإجراءات 

  كن يكون هناألإضافة مقرر من خارج الخطة يجب و  ،إضافة مقرر من خارج خطة الطالبهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة
 
 اربط

 و  المقرر البديلو  عرف في خطة الطالبوالمصيل الأ قرر المبين  امسبق  
 
نظام الشؤون  خلال يتم ذلك منحيث  ،كمقرر بديل امعرف

ليتمكن من إضافة  ،في قسم معلومات الطالبرقم المقرر الأصيل  إدخاللطالب و عراض معلومات ااستيمكن للمستخدم و  ،ميةيكادالأ

 .المقرر البديل في جدول الطالب

 :الإجراءات التالية يرجى اتباعولعمل ذلك 

 محددات البحث العلوية. إدخالقم ب .1

 لعرض قائمة معلومات الطالب وقائمة المقررات .                            قم بالنقر على    .2

القيم إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                             لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على    .3

 (.ية وحذف قائمة معلومات الطالب وقائمة المقرراتفتراضالا 

 ن يكون أيجب  :ملاحظة. )ساس ي في حقل "المقرر الأصيل"الأ رقم المقرر  إدخالقم ب .4
 
 أو  في خطة الطالب االمقرر معرف

 
كمقرر  امعرف

 (.بديل

 .مقرر من خارج الخطة" لإضافة المقرر  إضافةلفتح نافذة "         قم بالنقر على   .5
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 .في حقل "المقرر" رقم المقرر  إدخالقم ب .8.3

 .في حقل "النشاط" رقم النشاط إدخالقم ب .5,2

 .في حقل "المقر" رقم المقر إدخالقم ب .5,3

 .في حقل "الشعبة" رقم الشعبة إدخالقم ب .5,4

  لإضافة وحفظ المقرر من خارج الخطة .                           قم بالنقر على  .5,5

 .                  لإلغاء عملية إضافة مقرر من خارج الخطة قم بالنقر على             .5,6

وصف النشاط( في حقل أو  المقرأو اسم  المقرر سم أو ا )رقم المقرر  إدخالقم ب ،للبحث عن مقرر محدد من قائمة المقررات  .6

 .              على  وانقرالقائمة  أعلى البحث
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 (REPORTS)التقارير 

 (REGISTRATION REPORTS) تقارير التسجيل

 

 الإجراءات 

يتم عرض التقارير في الشاشة  حيث إنه ،عراضهاستوفتح التقارير لا  ،عراض قائمة التقاريراستهو  الهدف الرئيس ي من شاشة التقارير

 ه.عراضاستة التقرير المراد أيقونعراض تقرير معين، يتم ذلك عن طريق النقر على استولفتح و  ،ات بها أسماء التقاريرأيقونعلى شكل 

 :الإجراءات التالية اتباعولمعرفة آلية عمل هذه الشاشة، قم ب

 .التقرير في حقل البحث العلوي في الشاشةاسم  إدخالقم بالتقرير، اسم  بحث عن تقرير معين بجزء منلل .1

عراض استسيتم شرح آلية : ملاحظة)   .ة التقريرأيقونالقيم المراد عرضها في التقرير، قم بالنقر على  إدخالنافذة التقرير، و  فتحل .2

 
 
 (.تقرير معين لاحقا

  .سفل الشاشةأعلى "تحميل المزيد من العناصر" النقر عراض كافة التقارير الموجودة في هذه الشاشة، قم بستلا  .3
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 الإجراءات 

بحيث يتم عن طريق هذه النافذة تحديد  ،ة الخاصة بها في شاشة التقارير الرئيسيةيقونيتم فتح هذه النافذة عن طريق النقر على الأ 

المتصفح  أعلى لفتح التقرير في علامة تبويب جديدة ؛ة فتح التقريرأيقونومن ثم النقر على  ،المدخلات المطلوب عرضها في التقرير

 .PDFبصيغة 

 :الإجراءات التالية اتباعآلية عمل النافذة، قم ب ةولمعرف

يتم  ،كما هو موضح أعلاه ،حيث إنه ،والتي سيتم من خلالها عرض البيانات الخاصة بالتقرير ،المحددات المطلوبة إدخالقم ب .1

وبناء  على هذه المحددات يتم  ،تحديد كلٍ من )الفصل الدراس ي، المقر، الكلية، القسم، التخصص، المتبقي، إلى، نوع التقرير(

 .عرض البيانات في التقرير

 . PDFم بالنقر على        لفتح التقرير في علامة تبويب جديدة بصيغة المحددات في النافذة، ق إدخالبعد  .2

 لإغلاق النافذة، قم بالنقر على                       .   .3

 


